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「２０２３ Ｇ７仙台科学技術大臣会合推進協力委員会ホームページ作成等業務」仕様書 

 

２０２３ Ｇ７仙台科学技術大臣会合推進協力委員会事務局 

（Ｇ７科学技術大臣会合推進室内） 

 

１ 業務名 

２０２３ Ｇ７仙台科学技術大臣会合推進協力委員会ホームページ作成等業務 

 

２ 業務の目的及び概要 

Ｇ７仙台科学技術大臣会合（以下、「会合」という。）の開催に向けて、会合に関連する情報及び

仙台・東北の復興情報、観光、コンベンション誘致の情報などを国内外へ効果的に発信することに

より、会合が仙台で開催されることの周知、及び開催に向けた機運醸成を図ることを目的とする。 

 

３ 委託期間 

 契約締結日～令和５年８月 31 日まで 

 

４ 予定価格（提案上限額） 

 5,000,000 円（税込）以内 ※上限額を超えた契約は行いません。 

 

５ 業務内容 

 （１）ホームページ（日本語・英語の２か国語対応）の企画、製作、運営業務 

① 仕様 

・ ページ数や含めるコンテンツ、設置するサーバー、納品方法等については、受託者の

提案を受け、受託者と事務局が協議のうえ決定する。 

・ 見積には、サーバー費、ドメイン費など、ページ完成後の保守管理や更新作業にかか

る金額を必ず含めるものとする。 

② 条件 

・ スマートフォン、タブレットでの閲覧に対応すること。 

・ 英語版ホームページ作成に必要な翻訳作業（ネイティブチェックを含む）は、原則と

して受託者において行うこと。 

・ 記事の追加や変更などの軽易な内容更新は２０２３ Ｇ７仙台科学技術大臣会合推進

協力委員会事務局（以下、「事務局」という。）においても行えるようにすること。 

・ ページに動画を載せることを想定すること。 

・ ページ完成後の保守管理が可能な限り安価に済むような工夫を図ること。 

・ ページに、運営者は「２０２３ Ｇ７仙台科学技術大臣会合推進協力委員会事務局」で

ある旨を表記すること。 

③ 掲載コンテンツ例 

以下の項目を想定している。これらの情報を整理し、業務の目的を果たすことができる

ホームページを作成すること。 
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【日本語版ページ（主なターゲットは市民及び国内の会議関係者、メディア）】 

・ 推進協力委員会について 

・ 仙台、東北のエリア、アクセス情報（各地の復興の現状についての案内を含む） 

・ サミット及び科学技術大臣会合について（仙台の科学技術についての情報発信を含む） 

・ 関連イベントについて 

・ 子供向けページ 

【英語版ページ（主なターゲットは国外の会議関係者、メディア）】 

・ 推進協力委員会について 

・ 仙台、東北のエリア、アクセス情報（各地の復興の現状についての案内を含む） 

・ サミット及び科学技術大臣会合について（仙台の科学技術についての情報発信を含む） 

（２）SNSアカウントによる発信に係る英語翻訳 

・ 本市が SNS アカウント（Twitter および Instagram を想定）により発信する内容につ

いて、英語翻訳を行う。 

想定数：1 アカウントあたり 140～280 字程度／月 4 回程度 

 

（３）事務局環境整備 

・ SNS 発信用タブレット端末（事務局用）１台の賃貸借 

※Android 端末を想定 

・ 事務局用ポケット Wi-Fi １台の賃貸借（月 10 ギガバイト程度の通信ができるもの

であること） 

 

（４）定期的なアクセス解析及び報告 

    上記（１）および（２）で作成するホームページおよび SNS のアクセス解析を行い、月

1 回レポートにまとめたうえで、事務局に報告し、改善策等について協議すること。 

（５）セキュリティ対策の実施 

・ サーバー及び CMS 作業専用端末管理及びサーバーへの外部からの不法アクセスやデ

ータの盗聴・改ざん等を防止するためセキュリティに万全を期すこと。 

・ 定期的にシステム（CMS アカウント・テストサーバーFTP アカウント・BASIC 認証）

の ID 及びパスワードの変更を行うこと。 

・ システムの故障等障害や、事故等が発生した場合には、速やかに本市へ報告するとと

もに迅速な対応を行い、報告書を提出すること。 

（６）PRデザインの作成（ポスター） 

・ 会合開催を PR するためのポスターのデザインとして、下記のいずれか、または両方

の条件に合致する案を２案以上作成すること。 

① ５月の仙台及び秋保をイメージさせるデザインであること。 

② 仙台の科学技術・先端技術をイメージさせるデザインであること。 

・ 以下の文言およびマークを用いること。 

① Ｇ７仙台科学技術大臣会合 令和５年５月 12 日（金）～14 日（日） 

② G7 Science Ministers’ Meeting, Sendai,May12-14, 2023 
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③ SENDAI（ローマ字表記） 

④ 秋保（フォント：毛筆体もしくはそれに準じるもの） 

⑤ ２０２３ Ｇ７仙台科学技術大臣会合推進協力委員会 

⑥ 広島サミット ロゴマーク 

⑦ （１）で作成したホームページのＱＲコード 

    ※なお、ポスターのデザインは、ホームページのデザインと統一のとれたものとすること。 

 

６ 業務遂行上の留意点 

（１）届出及び報告 

受託者は、以下の事由が発生したときは、速やかに届出または報告を行い、事務局の指示に

従うこと。 

  ・業務履行体制の変更をするとき 

  ・業務履行に際して事故が発生したとき 

  ・事務局から届出または報告を求められたとき 

（２）打ち合わせの実施 

受託者は、業務の進捗状況及び課題等について事務局に報告を行い、また業務履行にあたっ

ての調整または確認を行うため、随時打合せを実施すること。 

（３）環境への配慮 

受託者は業務の履行にあたり、「新・仙台市環境行動計画」の趣旨に鑑み、環境負荷の低減に

配慮すること。 

 

７ 成果物 

（１）ホームページの公開 

日本語版は、令和５年１月中下旬、英語版は令和５年２月下旬の公開を想定 

（２）ホームページの電子データの納入 

   納入形態：DVD-R 等電子媒体（納入期限は、事務局と協議のうえ定める） 

（３）SNSアカウントの開設 

   令和５年１月中下旬の公開を想定 

（４）ポスターの納品 

   ポスター（B2 版・フルカラー）1,000 枚 

   納入期限：１月下旬の納品を想定 

（５）ポスターの電子データの納入 

   納入形態：PDF を CD 又は DVD で納品 

   納入期限：１月下旬の納品を想定 

       

８ 著作権に関する事項 

受託者は、成果物に係る著作権法第 21 条から第 28 条までに定める権利について、成果物の引

渡し時に事務局に無償で譲渡するものとする。 
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また、本事業の為に撮影した写真、イラスト等の著作物について、著作者人格権の主張を行わな

いものとする。 

事業者及び事務局以外が著作権を有する写真・イラスト・地図等を使用する場合は、予め著作権

を有する者へ使用の確認及び加工の可否等について書面で確認を行うことを原則とする。 

 

９ 委託料の支払い 

事務局は、委託料を２回（１回目:令和５年３月末、２回目:８月末）に分けて支払うものとする。 

 

10 業務に関する提案 

 受託者は、本仕様書と異なる事項または本仕様書に定めのない事項であっても、業務の目的を

達成するためによりよい手法、技術またはアイディア等があるときは、事務局に対して積極的に

これを提案するものとする。 

 

11 協議 

 本仕様書に定めのない事項または疑義が生じた場合、その都度事務局と受託者との協議により

決定するものとする。 

 


