
【参   考】  
 
 

完成書類 ，予備品 ，鍵 ，工具引渡書  
 
 
 
 
 
（あて先）                                                       年     月     日  

仙    台    市    長  
 
 
 
                                    住   所    
 
                      受  注  者              
 

                                    氏   名   （法人名）               
 

                                             （現場代理人氏名）           
 
 
工   事   名        
 
 
上記工事における完成書類，予備品，鍵，工具を本日引渡します。   
 
 
 
 
 
  

  別紙引渡一覧の内容を確認し受領しました。  
 
     年   月   日  
 

（工事発注課）        担当：           

 工事担当課から別紙引渡一覧の書類・予備品等の引渡受けました。  
 
     年   月   日  
 
 （依頼課又は引渡先）  担当：           

 
 
完成書類は会計検査及び建築物保全管理等に必要なものですので大切に保管して下さい。  
別紙引渡一覧中、（  課保管）とあるものは、当該課で保管しています。  
本引渡書は３部作成し、施工者、工事担当課、施設所管課でそれぞれ保有します。 
 
 
 
 
 
 
 
 



【参   考】 

 引渡一覧  

 完   成     書     類  部数  備     考  

 1   工事日報又は週報・打合せ記録    １   

 2   工事写真・完成写真    １   

 3   完成図（ＣＤ－Ｒ）（  課保管）    ２   電子納品要領 による 

 4   完成図Ａ４版製本    ３   

 5   完成図２つ折製本    １   

 6   機器完成図    ２   Ａ４版製本内  

 7   機器取扱い説明書    ２     同     上  

 8   設備概要書    ２     同     上  

 9   保守に必要な指導案内書    ２     同     上  

10   建物使用管理注意書    ２     同     上  

11   総合試運転試験報告書    ２     同     上  

12   総合機能試験報告書    ２     同     上  

13   各官公署届出書類一覧表及び表紙の写し    ２     同     上  

14   各官公署検査済証，成績表，合格証の写し    ２     同     上  

15   機材検査試験報告書    ２     同     上  

16   施工検査試験報告書    １   

17   各官公署届出書類の控，副本（原本）（正式名称で）    １   

18   各官公署検査済証，成績表，合格証（原本）    １   

19   消防用設備等検査済証（合格証）    １   設置届（控）内  

20   消防用設備等設置届（控）    １   

21   工事保証書（原本）    １   

22   機器承諾（製作）図    １   

23   施設管理用配管図    １   

24   消火器点検表，維持票，設置平面図    １   

       

    

 



【参   考】 

 引渡一覧 （電気設備・機械設備工事用）  

 予     備     品  規     格  数量  備       考  

１      

２      

３      

４      

５      

     

 
 
 
 

 鍵  番     号  数量  備       考  

１      

２      

３      

４      

５      

     

 
 
 
 

 保     守     工     具  数量  備       考  

１     

２     

３     

４     

５     

    

 


