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記載例





食料・物資など、避難者に配布し消費するものは、一品目ごとに管理簿を記載します。





1日分をまとめて記載するのではなく、受領したとき、払いだしたときにその都度記載し、在庫を把握しましょう。





消費期限があるものは、備考欄に記載し、期限内に効率的に配付しましょう。





単位は、数えやすいものにします。








