
工事打合簿等の電子化フロー

発注者 受注者

発議
工事打合簿

印刷

 電子メールの画面コピー添付

※発議文書は、内部決裁を受けたうえで、電子メール施行を行う。
　　　決裁にて押印された文書は、返却された電子メール施行文書とともに竣工書類として整理する。

受注者 発注者

発議
工事打合簿
材料確認書
段階確認書
立会願
夜間・休日作業届

印刷

電子メールの画面コピー添付

受領

完成書類
手渡し

受領

発注者発議の場合

決裁

電子メール施行
電子メール

押印

手渡し

返却 内部決裁

完成書類

受注者発議の場合

電子メール施行
電子メール


