
  

（様式２） 

広告掲載仕様書（印刷物広告媒体資料） 

 

１ 印刷物について 

名 称 令和 2 年仙台市成人式案内状送付用封筒 

規格・判型 

サイズ：縦 11.9cm×横 23.4cm 
体裁：横型・上開き 
厚さ：1～2mm 程度 
紙質：古紙混合上質紙もしくはこれに準ずるもの 
色数：表面については刷色 1 色 
   裏面（広告部分）については刷色 1～4 色 
その他：アドヘア糊付（グリーン購入法基本方針「事務用封筒 
   （紙製）」に定める判断の基準を満たすこと） 
※前年度のものを見本として提供可能です。必要な場合は，教

育局生涯学習部生涯学習課の窓口までお越しください。 
納品部数 11,500 通 

送付時期及び方法 令和元年 11 月下旬に対象者宛て一斉に郵送 
内容等 封筒表面の原稿あり（別紙参照） 

送付対象者 令和元年 10 月末現在で仙台市に住民登録のある新成人 
発行担当課 教育局生涯学習部生涯学習課 

 
２ 掲載可能な広告について 

掲載面・位置 広告スペース（縦×横） 枠数 色数 
封筒裏面の右下部 最大で 7cm×21cm 1～2 枠 1～4 色 
 

広告掲載が望まし

くない業種・内容 
仙台市広告掲載要綱・広告掲載基準等の基準による 

納  期 広 告 原 稿 入 稿 締 切：令和元年 10 月 1 日（火） 
広告付き封筒納品締切：令和元年 11 月 5 日（火） 

納入場所 
教育局生涯学習部生涯学習課内に一括納入 
（青葉区上杉一丁目 5 番 12 号 上杉分庁舎 10 階） 

梱  包 
100 部ごと仕切りを入れ，1,000 部ごとダンボールに梱包した状

態での納入をお願いいたします。 

備  考 

・ 仙台市広告掲載要綱等の遵守をお願いいたします。 
・ 広告枠欄外左上に，広告である旨を明記してください。文字は

16 ポイント以上のゴシック体で，罫線で囲むようにしてくださ

い。 

・ 令和元年 8 月 23 日（金）17 時までに，広告主の業種及び事業

者名についても併せて具体的にご提案ください。 
・ 封筒の作成にあたっては，発行担当課による表裏両面の原稿確

認のための期間を十分に確保していただき，必要に応じてレイ

アウトの変更等にご対応ください。 
この仕様書に明記されていない事項については，事前にお問い合わ



  

せください。 

 
※グリーン購入法基本方針は次の Web サイトをご覧ください。（環境省 HP） 

http://www.env.go.jp/policy/hozen/green/g-law/kihonhoushin.html 

 

http://www.env.go.jp/policy/hozen/green/g-law/kihonhoushin.html

