
議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局庶務課 共通（総括） 市議会 市議会その他 市議会その他 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 庁内会議 局長会議資料 局長会議資料 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 庁内会議 各局区主管課長会議資料 各局区主管課長会議資料 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 庁内会議 局内課長会議資料 局内課長会議資料 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 事務引継 局長，次長，部長事務引継 局長，次長，部長事務引継 01 10 令和16年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 事務引継 課長，係長事務引継 課長，係長事務引継 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 事務引継 係員事務引継 係員事務引継 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 監査 監査 監査 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 防災・危機管理 仙台市危機管理指針 仙台市危機管理指針（１） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 防災・危機管理 地域防災計画 地域防災計画（１） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 防災・危機管理 局・区防災実施計画 局・区防災実施計画（１） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 防災・危機管理 新型インフルエンザ対策 新型インフルエンザ対策（1） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 防災・危機管理 国民保護計画 国民保護計画（1） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 防災・危機管理 災害対策本部 災害対策本部 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 防災・危機管理 防災計画その他 防災計画その他 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 防災・危機管理 業務継続計画 業務継続計画(1) 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 防災・危機管理 災害対応 災害対応 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 防災・危機管理 災害対応　［軽易］ 災害対応　［軽易］ 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 防災・危機管理 防災・危機管理関係通知・照会回答 防災・危機管理関係通知・照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 環境 仙台市環境行動計画 仙台市環境行動計画（１） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 環境 環境行動計画　[法令等遵守に関する台帳]
環境行動計画　[法令等遵守に関する台帳]
（1）

01 98 常用
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議会事務局庶務課 共通（総括） 環境
環境行動計画　［法令等遵守，緊急事態対
応］

環境行動計画　［法令等遵守，緊急事態対
応］

01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 環境 環境行動計画　［実績，原因分析，監査］ 環境行動計画　［実績，原因分析，監査］ 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 環境 環境行動計画その他 環境行動計画その他 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 情報セキュリティ 情報システム台帳 情報システム台帳 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 情報セキュリティ 行政情報台帳 行政情報台帳（１） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 情報セキュリティ 情報セキュリティに関する台帳 情報セキュリティに関する台帳（１） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 情報セキュリティ 情報セキュリティ届出等 情報セキュリティ届出等 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係通知，照会回答 情報セキュリティ関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 情報公開の手引 情報公開の手引 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報保護事務の手引 個人情報保護事務の手引 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報に関する届出書 個人情報に関する届出書（１） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 公文書開示請求 <個>公文書開示請求 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報事故報告書 個人情報事故報告書 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 監視カメラ等に関する事務の届出 監視カメラ等に関する事務の届出（１） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報保護審議会への諮問 個人情報保護審議会への諮問（１０） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護
仙台市議会の個人情報の保護に関する条例
関係事務

仙台市議会の個人情報の保護に関する条例
関係事務

01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 法務 仙台市例規 仙台市例規（１） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 法務 所管要綱・要領・基準 所管要綱・要領・基準（１） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 法務 規則制定・改廃 規則制定・改廃 01 30 令和36年度 歴

議会事務局庶務課 共通（総括） 法務 訓令制定・改廃 訓令制定・改廃 01 30 令和36年度 歴

議会事務局庶務課 共通（総括） 訴訟 重要な訴訟事件(政務調査費訴訟) <個>重要な訴訟事件(政務調査費訴訟) 01 98 常用
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議会事務局庶務課 共通（総括） 訴訟 重要な訴訟事件(海外行政視察訴訟) <個>重要な訴訟事件(海外行政視察訴訟) 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 訴訟 重要な訴訟事件(費用弁償訴訟) <個>重要な訴訟事件(費用弁償訴訟) 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） 訴訟 不服申立 <個>不服申立 01 10 令和16年度 歴

議会事務局庶務課 共通（総括） 内部統制 リスクチェックシート リスクチェックシート 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（総括） 内部統制 事故報告 事故報告 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（総括） コンプライアンス推進
仙台市コンプライアンス推進計画・アク
ションプラン

仙台市コンプライアンス推進計画・アク
ションプラン(1)

01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（総括） コンプライアンス推進 コンプライアンス推進その他 コンプライアンス推進その他 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 通知・照会回答 庁外への照会回答 庁外への照会回答 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 通知・照会回答 庁内への照会回答 庁内への照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 通知・照会回答 庁内通知 庁内通知 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 通知・照会回答 局等内照会回答取りまとめ 局等内照会回答取りまとめ 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 通知・照会回答 職員研修 職員研修 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 通知・照会回答 庁外通知 庁外通知 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 通知・照会回答 軽易な通知等 軽易な通知等 01 00 令和06年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事・労務関係規程等 人事・労務関係規程等 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 会計年度、臨職，嘱託，アルバイト <個>会計年度、臨職，嘱託，アルバイト 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 超過勤務等整理簿 〈個〉超過勤務等整理簿 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 給与個人別調書兼領収調書 <個>給与個人別調書兼領収調書 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 役員就任承認，兼業許可 役員就任承認，兼業許可 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人員計画 人員計画 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 利害関係者との接触に関する届出書 利害関係者との接触に関する届出書 01 03 令和09年度
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議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事異動通知書 人事異動通知書 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 旅行命令簿 <個>旅行命令簿 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事・労務関係職員届出 <個>人事・労務関係職員届出 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 公務災害 <個>公務災害 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 安全衛生・健康診断 <個>安全衛生・健康診断 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 補職，兼務等内申 補職，兼務等内申 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事・労務関係通知，照会回答 <個>人事・労務関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事・労務関係通知，照会回答 <個>人事・労務関係通知，照会回答 022 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 厚生課・共済組合・互助会通知，照会回答
<個>厚生課・共済組合・互助会通知，照会
回答

01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 出退勤管理補助資料 <個>出退勤管理補助資料 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人材育成推進、局区等研修実施計画 人材育成推進、局区等研修実施計画 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 文書管理 文書事務の手引 文書事務の手引 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 文書管理 公文書ファイル管理簿・修正確認書 公文書ファイル管理簿・修正確認書 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 文書管理 文書管理簿 文書管理簿（３） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（庶務） 文書管理 指令達番号簿 指令達番号簿 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 文書管理 文書発送簿 文書発送簿 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 文書管理 文書事務関係通知，照会回答 文書事務関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 公印 印影印刷 印影印刷 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 公印 公印使用簿 公印使用簿 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 庶務その他 陳情・要望 〈個〉陳情・要望 01 05 令和11年度 歴

議会事務局庶務課 共通（庶務） 庶務その他 市民の声 <個>市民の声 01 05 令和11年度



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局庶務課 共通（庶務） 庶務その他 事業共催 事業共催 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 庶務その他 名義後援 名義後援 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 庶務その他 出張依頼・復命書 出張依頼・復命書 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 庶務その他 庁内ＬＡＮに関する手続き 庁内ＬＡＮに関する手続き 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（庶務） 庶務その他 その他雑文書 その他雑文書 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 経理総括
財務会計システム操作手引書・活用マニュ
アル

財務会計システム操作手引書・活用マニュ
アル

01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 経理総括 会計事務の手引 会計事務の手引 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 経理総括 会計事故関係書 会計事故関係書 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 経理総括 会計関係通知，照会回答 会計関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 予決算 債務負担行為台帳 債務負担行為台帳（１） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（経理） 予決算 予算書 予算書 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 予決算 予算説明書 予算説明書 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 予決算 予算編成資料 予算編成資料 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 予決算 予算執行計画書 予算執行計画書 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 予決算 予算関係通知，照会回答 予算関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 予決算 決算書 決算書 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 予決算 決算説明書 決算説明書 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 予決算 決算関係通知，照会回答 決算関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 収入 納入（付）済通知書 納入（付）済通知書 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 収入 払込書兼領収書 払込書兼領収書 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 収入 原符 原符 01 05 令和11年度
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所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局庶務課 共通（経理） 収入 収入伺書 収入伺書 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 支出 精算書 精算書 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 支出 返納済通知書 返納済通知書 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 支出 前渡資金出納簿 前渡資金出納簿 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 支出 前渡資金受払簿 前渡資金受払簿 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 支出 前渡資金整理簿 前渡資金整理簿 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 支出 納品書 納品書 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 支出 支出証書補助資料 支出証書補助資料 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 支出 支出伺書 支出伺書 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 支出 支出伺書（源泉徴収にかかるもの） 支出伺書（源泉徴収にかかるもの） 01 08 令和14年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 仙台市契約関係規程集 仙台市契約関係規程集 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 仙台市検査事務要綱 仙台市検査事務要綱 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 物品売買契約[重要] 物品売買契約[重要] 01 10 令和16年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 業務委託契約[重要] 業務委託契約[重要] 01 10 令和16年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 賃貸借契約[重要] 賃貸借契約[重要] 01 10 令和16年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 工事請負契約[重要] 工事請負契約[重要] 01 10 令和16年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 物品売買契約 物品売買契約 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 印刷物請負契約 印刷物請負契約 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 修繕請負契約 修繕請負契約 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 賃貸借契約 賃貸借契約 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 工事請負契約 工事請負契約 01 05 令和11年度



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 見積書兼承諾書（物品売渡） 見積書兼承諾書（物品売渡） 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 物品購入（修繕）執行伺書・見積書 物品購入（修繕）執行伺書・見積書 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 賃貸借契約［軽易］ 賃貸借契約［軽易］ 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 工事請負請書・契約［軽易］ 工事請負請書・契約［軽易］ 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 消耗品供給及び保守契約 消耗品供給及び保守契約 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 契約関係通知，照会回答 契約関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 業務委託契約 業務委託契約 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 業務委託契約（源泉徴収にかかるもの） 業務委託契約（源泉徴収にかかるもの） 01 08 令和14年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 業務委託請書 業務委託請書 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査 業務委託請書（源泉徴収にかかるもの） 業務委託請書（源泉徴収にかかるもの） 01 08 令和14年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 契約・検査
賃貸借契約[複数年度][電子複写機（事務局
用）]

賃貸借契約[複数年度]（5）[電子複写機
（事務局用）]

01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（経理） 公有財産 財産管理その他 財産管理その他 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 物品 備品台帳 備品台帳（１） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（経理） 物品 寄付採納 寄付採納 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 物品 不用品出納事務 不用品出納事務 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 物品 切手・乗車券等出納簿兼請求払出簿 切手・乗車券等出納簿兼請求払出簿 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 物品 用品会計 用品会計 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 物品 消耗品出納事務 消耗品出納事務 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 物品 物品関係通知その他 物品関係通知その他 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 自動車 車両台帳 車両台帳（３） 01 98 常用

議会事務局庶務課 共通（経理） 自動車 自動車事故[人身賠償] 自動車事故[人身賠償] 01 10 令和16年度



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局庶務課 共通（経理） 自動車 自動車事故［物損賠償］ 自動車事故［物損賠償］ 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 自動車 自動車事故[被害] 自動車事故[被害] 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 自動車 自動車事故[自損] 自動車事故[自損] 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 自動車 運転日誌 運転日誌 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 共通（経理） 自動車 車両稼働報告書 車両稼働報告書 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 庶務 議長会 全国市議会議長会 全国市議会議長会 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議長会 都道府県庁所在都市議長会 都道府県庁所在都市議長会 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議長会 東北市議会議長会 東北市議会議長会 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議長会 宮城県市議会議長会 宮城県市議会議長会 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議長会 指定都市市（議）会議長会 指定都市市（議）会議長会 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議長会 各種議長会（軽易） 各種議長会（軽易） 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 庶務 協議会等 各種協議会 各種協議会 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 庶務 協議会等 宮城県市町村振興協会 宮城県市町村振興協会 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 庶務 協議会等 自治体代表者会議 自治体代表者会議 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 庶務 協議会等
仙台・福島・山形市議会広域観光連携推進
協議会

仙台・福島・山形市議会広域観光連携推進
協議会

01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 庶務 協議会等 宮城県後期高齢者医療広域連合議会 宮城県後期高齢者医療広域連合議会 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 庶務 協議会等 各種協議会等委員推薦 各種協議会等委員推薦 01 10 令和16年度

議会事務局庶務課 庶務 協議会等 指定都市都道府県調整会議 指定都市都道府県調整会議 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 庶務 庁舎・議場 庁舎管理 庁舎管理 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 庶務 庁舎・議場 議場見学 議場見学 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 庶務 庁舎・議場 傍聴券 <個>傍聴券 01 01 令和07年度



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局庶務課 庶務 庁舎・議場 傍聴関係 傍聴関係 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 庶務 庁舎・議場 受付業務日誌（議会） 受付業務日誌（議会） 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 庶務 資産公開 資産公開 資産公開 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 庶務 資産公開 資産等報告書等 資産等報告書等（５） 01 98 常用

議会事務局庶務課 庶務 議員共済会 共済給付金請求書・届出書 <個>共済給付金請求書・届出書 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員共済会 議員年金台帳 <個>議員年金台帳（３０） 01 98 常用

議会事務局庶務課 庶務 議員共済会 議員共済会通知・照会回答 議員共済会通知・照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 庶務 議員共済会 議員共済会負担金・事務負担金 議員共済会負担金・事務負担金 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員派遣 議員派遣 議員派遣 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員派遣 海外行政視察 海外行政視察 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員派遣 他都市行政視察 他都市行政視察 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 議長事務引継 議長事務引継 01 05 令和11年度 歴

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 議員略歴台帳 <個>議員略歴台帳（３０） 01 98 常用

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 議員健康診断 <個>議員健康診断 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 政務活動費 政務活動費 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 会派職員雇用費 会派職員雇用費 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 行政視察 行政視察 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 議員辞職等 議員辞職等 01 30 令和36年度 歴

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 議会改革関係会議 議会改革関係会議 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 要望行動 要望行動 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 議会活性化会議 議会活性化会議 01 05 令和11年度



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 議員報酬 <個>議員報酬 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 議員報酬 <個>議員報酬 02期末手当改定 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 議員連盟 議員連盟 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 議員の公務災害 <個>議員の公務災害 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 全国市議会議員団体補償制度 全国市議会議員団体補償制度 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 議員被服貸与 議員被服貸与 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派
地方議会議員が老齢厚生年金受給者である
場合の老齢厚生年金の在職支給停止に係る
事務

<個>地方議会議員が老齢厚生年金受給者で
ある場合の老齢厚生年金の在職支給停止に
係る事務

01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 貸与タブレット端末等 貸与タブレット端末等 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 議員待遇者関係書 議員待遇者関係書 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 議員・会派 議会改革関係会議録 議会改革関係会議録 10 令和16年度 歴

議会事務局庶務課 庶務 庶務 議員改選 ＜個＞議員改選 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 庶務 公印台帳 公印台帳（５） 01 98 常用

議会事務局庶務課 庶務 庶務 住民監査請求 住民監査請求 01 10 令和16年度

議会事務局庶務課 庶務 庶務 議会関係庶務 <個>議会関係庶務 01 03 令和09年度

議会事務局庶務課 庶務 姉妹都市 姉妹都市 姉妹都市 01 05 令和11年度 歴

議会事務局庶務課 庶務 人事 人事異動 <個>人事異動 01 30 令和36年度

議会事務局庶務課 庶務 人事 職員退職 <個>職員退職 01 30 令和36年度

議会事務局庶務課 庶務 人事 育児休業承認・育児短時間勤務 <個>育児休業承認・育児短時間勤務 01 30 令和36年度

議会事務局庶務課 庶務 人事 病気・介護等休暇届 <個>病気・介護等休暇届 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 人事 再任用任免・更新 <個>再任用任免・更新 01 30 令和36年度

議会事務局庶務課 庶務 人事 会計年度任用職員任免・更新 <個>会計年度任用職員任免・更新 01 30 令和36年度



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局庶務課 庶務 人事 その他人事管理 〈個〉その他人事管理 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 庶務 人事 特定事業主行動計画 〈個〉特定事業主行動計画 05 令和11年度

議会事務局庶務課 秘書 議員 各種団体役職等依頼（正副議長） ＜個＞各種団体役職等依頼（正副議長） 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 秘書 議員 各種協議会・審議会委員推薦 ＜個＞各種協議会・審議会委員推薦 01 10 令和16年度

議会事務局庶務課 秘書 議員表彰 叙位・叙勲 <個>叙位・叙勲 01 30 令和36年度 歴

議会事務局庶務課 秘書 議員表彰 表彰関係（議長会・市政功労・文化の日）
<個>表彰関係（議長会・市政功労・文化の
日）

01 30 令和36年度 歴

議会事務局庶務課 秘書 議員表彰 叙勲潜在候補者調 <個>叙勲潜在候補者調 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 秘書 秘書・渉外 共催・後援（議長賞交付依頼） 共催・後援（議長賞交付依頼） 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 秘書 秘書・渉外 案内状 案内状 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 秘書 秘書・渉外 祝辞・あいさつ・弔辞 祝辞・あいさつ・弔辞 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 秘書 秘書・渉外 就退任通知 就退任通知 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 秘書 秘書・渉外 秘書関係 秘書関係 01 01 令和07年度

議会事務局庶務課 秘書 秘書・渉外 議長賞簡易決裁簿 議長賞簡易決裁簿 01 05 令和11年度

議会事務局庶務課 秘書 秘書・渉外 議長特別表彰 <個>議長特別表彰(5) 01 98 常用

議会事務局庶務課 秘書 秘書・渉外 正副議長日程表 <個>正副議長日程表 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（総括） 事務引継 課長，係長事務引継 課長，係長事務引継 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 共通（総括） 事務引継 係員事務引継 係員事務引継 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 共通（総括） 監査 監査 監査 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 共通（総括） 防災・危機管理 業務継続計画 業務継続計画（１） 01 98 常用

議会事務局議事課 共通（総括） 防災・危機管理 防災・危機管理関係通知・照会回答 防災・危機管理関係通知・照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（総括） 情報セキュリティ 情報システム台帳 情報システム台帳（１） 01 98 常用



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局議事課 共通（総括） 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係通知，照会回答 情報セキュリティ関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 情報公開の手引 情報公開の手引（１） 01 98 常用

議会事務局議事課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報保護事務の手引 個人情報保護事務の手引（１） 01 98 常用

議会事務局議事課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 公文書開示請求 <個>◆公文書開示請求 01 10 令和16年度

議会事務局議事課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 公文書開示請求に関する不服申立 <個>◆公文書開示請求に関する不服申立 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 共通（総括） 内部統制 リスクチェックシート リスクチェックシート 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（総括） 内部統制 事故報告 事故報告 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 共通（総括） コンプライアンス推進 コンプライアンス推進その他 コンプライアンス推進その他 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 通知・照会回答 庁内への照会回答 庁内への照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 通知・照会回答 庁内通知 庁内通知 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 通知・照会回答 局等内照会回答取りまとめ 局等内照会回答取りまとめ 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 通知・照会回答 職員研修 職員研修 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 通知・照会回答 軽易な通知等 軽易な通知等 01 00 令和06年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 会計年度，臨職，嘱託，アルバイト <個>会計年度，臨職，嘱託，アルバイト 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 安全衛生・健康診断 <個>安全衛生・健康診断 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事・労務関係通知，照会回答 <個>人事・労務関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 厚生課・共済組合・互助会通知，照会回答
<個>厚生課・共済組合・互助会通知，照会
回答

01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 出退勤管理補助資料 <個>出退勤管理補助資料 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事異動関係帳票 <個>人事異動関係帳票 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 文書管理
ファイル管理表・ファイル管理表修正確認
書

ファイル管理表・ファイル管理表修正確認
書

01 05 令和11年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 文書管理 文書事務関係通知，照会回答 文書事務関係通知，照会回答 01 01 令和07年度



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局議事課 共通（庶務） 庶務その他
市民の声（庶務課への回答依頼、直接回答
等）

<個>◆市民の声（庶務課への回答依頼、直
接回答等）

01 05 令和11年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 庶務その他 出張依頼・復命書 出張依頼・復命書 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 庶務その他 庁内ＬＡＮに関する手続き 庁内ＬＡＮに関する手続き 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（庶務） 庶務その他 その他雑文書 その他雑文書 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（経理） 予決算 予算執行計画書 予算執行計画書 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（経理） 予決算 予算関係通知，照会回答 予算関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（経理） 予決算 決算関係通知，照会回答 決算関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（経理） 支出 支出伺書 支出伺書 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 共通（経理） 契約・検査 賃貸借契約 賃貸借契約 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 本会議総括 条例予算等議決 <個>◆条例予算等議決 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 本会議総括 会議結果報告 会議結果報告 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 本会議総括 議決証明 議決証明 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 本会議運営 本会議次第書 本会議次第書 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 本会議運営 発言通告 発言通告 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 本会議運営 発言の取消し又は訂正 発言の取消し又は訂正 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 本会議運営 欠席届 欠席届 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 本会議運営 本会議関係（議案書） <個>◆本会議関係（議案書） 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 本会議運営 本会議関係 〈個〉◆本会議関係 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 本会議運営 監査（考査）結果（指示）報告書 監査（考査）結果（指示）報告書 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 本会議運営 議案付託表 議案付託表 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 本会議運営 本会議配付資料 本会議配付資料 01 30 令和36年度 歴



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局議事課 議事係 本会議運営 各種協議会等委員推せん <個>◆各種協議会等委員推せん 01 10 令和16年度

議会事務局議事課 議事係 本会議記録 本会議録 本会議録 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 本会議記録 本会議録作成 本会議録作成 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 本会議記録 会議録配付 会議録配付 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 本会議記録 業務委託契約関係書 業務委託契約関係書 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 本会議記録 本会議録等の閲覧請求・開示 ＜個＞◆本会議録等の閲覧請求・開示 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 議会運営委員会 議会運営委員会招集 議会運営委員会招集 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 議会運営委員会 議会運営委員会次第書 議会運営委員会次第書 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 議会運営委員会 議会運営委員会記録 議会運営委員会記録 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 議会運営委員会 議会運営委員会配布資料 議会運営委員会配布資料 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 議会運営委員会 議会運営委員会視察 議会運営委員会視察 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 各派代表者会議 各派代表者会議開催 各派代表者会議開催 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 各派代表者会議 各派代表者会議次第書 各派代表者会議次第書 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 各派代表者会議 各派代表者会議記録 各派代表者会議記録 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 各派代表者会議 各派代表者会議配布資料 各派代表者会議配布資料 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 各派代表者会議 各派代表者会議視察 各派代表者会議視察 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 予算、決算等審査特別委員会 予・決算等審査特別委員会招集 予・決算等審査特別委員会招集 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 予算、決算等審査特別委員会 予・決算等審査特別委員会次第書 予・決算等審査特別委員会次第書 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 予算、決算等審査特別委員会 予・決算等審査特別委員会記録 予・決算等審査特別委員会記録 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 予算、決算等審査特別委員会 予・決算等審査特別委員会配布資料 予・決算等審査特別委員会配布資料 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 予算、決算等審査特別委員会 予・決算等審査特別委員会欠席届 予・決算等審査特別委員会欠席届 01 01 令和07年度



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局議事課 議事係 常任委員会 常任委員会招集 常任委員会招集 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 常任委員会 常任委員会次第書 常任委員会次第書 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 常任委員会 常任委員会記録 常任委員会記録 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 常任委員会 常任委員会配付資料 常任委員会配付資料 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 常任委員会 常任委員会視察 常任委員会視察 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 調査特別委員会 調査特別委員会 調査特別委員会 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 調査特別委員会 調査特別委員会招集 調査特別委員会招集 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 調査特別委員会 調査特別委員会次第書 調査特別委員会次第書 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 調査特別委員会 調査特別委員会記録 調査特別委員会記録 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 調査特別委員会 調査特別委員会配布資料 調査特別委員会配布資料 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 調査特別委員会 調査特別委員会視察 調査特別委員会視察 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 調査特別委員会 調査特別委員会報告 調査特別委員会報告 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 議員協議会 議員協議会開催 議員協議会開催 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 議員協議会 議員協議会次第書 議員協議会次第書 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 議員協議会 議員協議会記録 議員協議会記録 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 議員協議会 議員協議会配布資料 議員協議会配布資料 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 議員協議会 臨時会招集請求 臨時会招集請求 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 委員会総括 継続審査申出書 継続審査申出書 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 委員会総括 審査報告 審査報告 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 委員会総括
常任委員会・調査特別委員会正副委員長会
議

常任委員会・調査特別委員会正副委員長会
議

01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 委員会総括 委員会記録等取扱（軽易） 委員会記録等取扱（軽易） 01 01 令和07年度



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局議事課 議事係 委員会総括 参考人 参考人 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 委員会総括 オンラインを活用した委員会開催 <個>オンラインを活用した委員会開催 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 委員会総括 委員会座席表 委員会座席表 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 請願・陳情 請願・陳情処理結果一覧表 〈個〉◆請願・陳情処理結果一覧表（30） 01 98 常用 歴

議会事務局議事課 議事係 請願・陳情 請願・陳情原本 <個>◆請願・陳情原本 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 請願・陳情 陳情書等（審査外） <個>◆陳情書等（審査外） 01 10 令和16年度

議会事務局議事課 議事係 請願・陳情 請願・陳情審査結果通知書 <個>◆請願・陳情審査結果通知書 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 照会回答 照会・回答 照会・回答 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 議事総括 議会運用・事例集関係 議会運用・事例集関係 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 議事総括 投票用紙 投票用紙 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 会議録検索システム 会議録検索システム関係 会議録検索システム関係 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 会議録検索システム 契約（会議録検索システム） 契約（会議録検索システム） 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 議事録作成支援システム ライセンス関係 ライセンス関係 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 会派、議員名簿 　議員諸届出 <個>　◆議員諸届出 01 03 令和09年度

議会事務局議事課 議事係 会派、議員名簿 名簿 名簿 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 会派、議員名簿 辞職願、辞任願（重要） 辞職願、辞任願（重要） 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 会派、議員名簿 辞任、選任願（軽易） 辞任、選任願（軽易） 01 01 令和07年度

議会事務局議事課 議事係 市及び区選挙管理委員会 市選挙管理委員会 ＜個＞◆市選挙管理委員会 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 市及び区選挙管理委員会 区選挙管理委員会 ＜個＞◆区選挙管理委員会 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 音声データ反訳 契約（音声データ反訳） 契約（音声データ反訳） 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 所信表明会 所信表明会開催 所信表明会開催 01 01 令和07年度



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局議事課 議事係 所信表明会 所信表明会記録 所信表明会記録 01 30 令和36年度 歴

議会事務局議事課 議事係 議会ICT 議会ICT化 議会ICT化 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 議会ICT タブレット賃貸借 タブレット賃貸借 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 議会ICT 文書共有システム 文書共有システム 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 その他 税財政関係特別委員会 税財政関係特別委員会 01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 その他
指定都市市会事務協議会分科会（議事部
会）

指定都市市会事務協議会分科会（議事部
会）

01 05 令和11年度

議会事務局議事課 議事係 その他 本庁舎建替 本庁舎建替 01 03 令和09年度

議会事務局調査課 共通（総括） 事務引継 課長、係長事務引継 課長、係長事務引継 05 令和11年度

議会事務局調査課 共通（総括） 事務引継 係員事務引継 係員事務引継 03 令和09年度

議会事務局調査課 共通（総括） 監査 監査 監査 03 令和09年度

議会事務局調査課 共通（総括） 防災・危機管理 防災計画その他 防災計画その他 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（総括） 環境 仙台市環境行動計画 仙台市環境行動計画(1) 01 98 常用

議会事務局調査課 共通（総括） 環境 環境行動計画〔実績・原因分析〕 環境行動計画〔実績・原因分析〕 01 03 令和09年度

議会事務局調査課 共通（総括） 環境 環境行動計画その他 環境行動計画その他 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（総括） 情報セキュリティ 情報システム台帳 情報システム台帳(1) 01 98 常用

議会事務局調査課 共通（総括） 情報セキュリティ 行政情報台帳 行政情報台帳(1) 01 98 常用

議会事務局調査課 共通（総括） 情報セキュリティ 情報セキュリティに関する台帳 情報セキュリティに関する台帳(1) 01 98 常用

議会事務局調査課 共通（総括） 情報セキュリティ 情報セキュリティ届出等 情報セキュリティ届出等 01 03 令和09年度

議会事務局調査課 共通（総括） 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係通知，照会回答 情報セキュリティ関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報に関する届出書 個人情報に関する届出書(1) 98 常用

議会事務局調査課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 公文書開示請求 <個>公文書開示請求 01 05 令和11年度



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
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期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
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議会事務局調査課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報開示等請求 <個>個人情報開示等請求 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報事故報告書 個人情報事故報告書 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 共通（総括） 内部統制 リスクチェックシート リスクチェックシート 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（総括） 内部統制 事故報告 事故報告 01 03 令和09年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 通知・照会回答 庁外への照会回答 庁外への照会回答 01 03 令和09年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 通知・照会回答 庁内への照会回答 庁内への照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 通知・照会回答 庁内への照会回答 庁内への照会回答 02 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 通知・照会回答 庁内通知 庁内通知 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 通知・照会回答 庁内刊行物 庁内刊行物 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 通知・照会回答 職員研修 職員研修 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 通知・照会回答 軽易な通知等 軽易な通知等 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 会計年度、臨職、嘱託、アルバイト 〈個〉会計年度、臨職、嘱託、アルバイト 05 令和11年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人員計画 <個>人員計画 05 令和11年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事・労務関係職員届出 〈個〉人事・労務関係職員届出 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 安全衛生・健康診断 〈個〉安全衛生・健康診断 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事・労務関係通知、照会回答 〈個〉人事・労務関係通知、照会回答 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 出退勤管理補助資料 〈個〉出退勤管理補助資料 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事異動関係帳票 〈個〉人事異動関係帳票 01 03 令和09年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事評価関係帳票 〈個〉人事評価関係帳票 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 人事・労務・厚生 人材育成推進、局区等研修実施計画 人材育成推進、局区等研修実施計画 03 令和09年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 文書管理 公文書ファイル管理簿・修正確認書 公文書ファイル管理簿・修正確認書 05 令和11年度



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
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歴史的公文書
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議会事務局調査課 共通（庶務） 文書管理 文書事務関係通知、照会回答 文書事務関係通知、照会回答 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 庶務その他 市民の声 <個>市民の声 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 庶務その他 出張依頼・復命書 出張依頼・復命書 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 庶務その他 庁内LANに関する手続き 庁内LANに関する手続き 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（庶務） 庶務その他 その他雑文書 その他雑文書 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（経理） 経理総括 会計関係通知、照会回答 会計関係通知、照会回答 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（経理） 予決算 債務負担行為台帳 債務負担行為台帳(1) 01 98 常用

議会事務局調査課 共通（経理） 予決算 予算編成資料 予算編成資料 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（経理） 予決算 予算執行計画書 予算執行計画書 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（経理） 予決算 予算関係通知、照会回答 予算関係通知、照会回答 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（経理） 予決算 決算関係通知、照会回答 決算関係通知、照会回答 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（経理） 支出 支出証書補助資料 支出証書補助資料 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 共通（経理） 支出 支出伺書 支出伺書 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 共通（経理） 支出 支出伺書（源泉徴収に係るもの） 支出伺書（源泉徴収に係るもの） 01 08 令和14年度

議会事務局調査課 共通（経理） 契約・検査 業務委託契約 業務委託契約 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 共通（経理） 契約・検査 業務委託契約（源泉徴収に係るもの） 業務委託契約（源泉徴収に係るもの） 01 08 令和14年度

議会事務局調査課 調査係 調査 他都市照会受託調査 他都市照会受託調査 01 令和07年度

議会事務局調査課 調査係 調査 議員照会受託調査 議員照会受託調査 01 令和07年度

議会事務局調査課 調査係 調査 自主調査 自主調査 01 令和07年度

議会事務局調査課 調査係 調査 他都市行政視察依頼 他都市行政視察依頼 01 令和07年度

議会事務局調査課 調査係 調査 他都市行政視察御礼 他都市行政視察御礼 01 令和07年度



議会事務局
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議会事務局調査課 調査係 調査 Ｇサーチ Ｇサーチ 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 調査 その他照会受託調査 その他照会受託調査 01 令和07年度

議会事務局調査課 調査係 発行 調査資料発行 調査資料発行 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 発行 市政のしおり発行 市政のしおり発行 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 発行 指定都市比較検討調発 指定都市比較検討調発 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 発行 議員名簿・便覧発行 議員名簿・便覧発行 01 10 令和16年度

議会事務局調査課 調査係 発行 市議会ガイド発行 市議会ガイド発行 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 発行 市議会ハンドブック 市議会ハンドブック 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 発行 指定都市における議会事務 指定都市における議会事務 01 10 令和16年度

議会事務局調査課 調査係 発行 仙台市の概要 仙台市の概要 01 03 令和09年度

議会事務局調査課 調査係 発行 その他発行 その他発行 01 03 令和09年度

議会事務局調査課 調査係 発行 仙台市議会例規集 仙台市議会例規集 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 議案・意見書 議員提出議案 議員提出議案 30 令和36年度 歴

議会事務局調査課 調査係 議案・意見書 意見書・決議 意見書・決議 01 30 令和36年度 歴

議会事務局調査課 調査係 議案・意見書 政策担当者会議 政策担当者会議 01 03 令和09年度

議会事務局調査課 調査係 議案・意見書 政策立案機能強化に向けた枠組 政策立案機能強化に向けた枠組 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 議案・意見書 大学との連携・協定 大学との連携・協定(5) 01 98 常用

議会事務局調査課 調査係 広報 広報委員会 広報委員会 01 10 令和16年度 歴

議会事務局調査課 調査係 広報 市議会だより 市議会だより 01 10 令和16年度

議会事務局調査課 調査係 広報 モニター中継 モニター中継 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 広報 モニター中継（軽易） モニター中継（軽易） 01 01 令和07年度



議会事務局
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議会事務局調査課 調査係 広報 ホームページ・映像配信関係書 ホームページ・映像配信関係書 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 広報 ポスター作成 ポスター作成 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 広報 ポスター掲出 ポスター掲出 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 広報 ポスター（町内会長変更届等） 〈個〉ポスター（町内会長変更届等） 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 調査係 広報 子ども議会 子ども議会 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 広報 議会広報アンケート 議会広報アンケート 01 03 令和09年度

議会事務局調査課 調査係 広報 市政だより・情報誌掲載依頼原稿等 市政だより・情報誌掲載依頼原稿等 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 調査係 広報 改選期写真撮影業務 改選期写真撮影業務 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 広報 市議会だより（軽易） 市議会だより（軽易） 01 03 令和09年度

議会事務局調査課 調査係 広報 広告等掲載 広告等掲載 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 広報 ホームページ・映像配信関係書（軽易） ホームページ・映像配信関係書（軽易） 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 調査係 広報 広報委員会傍聴申込書 〈個〉広報委員会傍聴申込書 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 調査係 広報 市議会インターンシップ 〈個〉市議会インターンシップ 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 広報 SNS等を用いた情報発信 SNS等を用いた情報発信 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 広報 議会広報キャラクター 議会広報キャラクター 01 10 令和16年度

議会事務局調査課 調査係 図書 図書目録 図書目録 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 図書 図書購入（一般） 図書購入（一般） 01 03 令和09年度

議会事務局調査課 調査係 図書 図書購入（加除） 図書購入（加除） 01 03 令和09年度

議会事務局調査課 調査係 図書 図書室 図書室 01 03 令和09年度

議会事務局調査課 調査係 図書 図書室（軽易） 図書室（軽易） 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 調査係 公報・官報・会議録 官報 官報 01 05 令和11年度



議会事務局

所属名 第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

議会事務局調査課 調査係 指定都市協議会
指定都市市会事務協議会分科会（調査関
係）

指定都市市会事務協議会分科会（調査関
係）

01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 指定都市協議会
指定都市市会事務協議会分科会（調査関
係）（軽易）

指定都市市会事務協議会分科会（調査関
係）（軽易）

01 03 令和09年度

議会事務局調査課 調査係 規程・要領・要綱等 規程・要領・要綱等の制定・改廃 規程・要領・要綱等の制定・改廃 01 30 令和36年度 歴

議会事務局調査課 調査係 ＩＣＴ化推進 ＩＣＴ化推進 ＩＣＴ化推進 01 05 令和11年度

議会事務局調査課 調査係 ＩＣＴ化推進 ＩＣＴ化推進（軽易） ＩＣＴ化推進（軽易） 01 01 令和07年度

議会事務局調査課 調査係 本庁舎建て替え・仮移転 本庁舎建て替え 本庁舎建て替え 01 10 令和16年度

議会事務局調査課 調査係 本庁舎建て替え・仮移転 本庁舎建て替え（軽易） 本庁舎建て替え（軽易） 01 05 令和11年度


