
こども若者局こども家庭部子育て応援都市推進課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

共通（総括） 基本計画 仙台市基本計画 仙台市基本計画（１） 01 98 常用

共通（総括） 基本計画 仙台市実施計画 仙台市実施計画（１） 01 98 常用

共通（総括） 基本計画 施策目標設定・評価 施策目標設定・評価（１） 01 98 常用

共通（総括） 防災・危機管理 仙台市危機管理指針 仙台市危機管理指針（１） 01 98 常用

共通（総括） 防災・危機管理 地域防災計画 地域防災計画（１） 01 98 常用

共通（総括） 防災・危機管理 局・区防災実施計画 局・区防災実施計画（１） 01 98 常用

共通（総括） 防災・危機管理 新型インフルエンザ対策 新型インフルエンザ対策（１） 01 98 常用

共通（総括） 防災・危機管理 国民保護計画 国民保護計画（１） 01 98 常用

共通（総括） 防災・危機管理 災害時における応援協力に関する協定等
災害時における応援協力に関する協定等
（１）

01 98 常用

共通（総括） 防災・危機管理 防災計画その他 防災計画その他 01 01 令和07年度

共通（総括） 防災・危機管理 避難所運営 避難所運営（１） 01 98 常用

共通（総括） 防災・危機管理 業務継続計画 業務継続計画（１） 01 98 常用

共通（総括） 防災・危機管理 災害対応 災害対応 01 05 令和11年度

共通（総括） 防災・危機管理 防災・危機管理関係通知・照会回答 防災・危機管理関係通知・照会回答 01 01 令和07年度

共通（総括） 環境 仙台市環境行動計画 仙台市環境行動計画（１） 01 98 常用

共通（総括） 環境 環境行動計画　[緊急事態対応計画書] 環境行動計画　[緊急事態対応計画書](1) 01 98 常用

共通（総括） 環境 環境行動計画　[法令等遵守に関する台帳]
環境行動計画　[法令等遵守に関する台
帳](1)

01 98 常用

共通（総括） 情報セキュリティ 情報システム台帳 情報システム台帳（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報セキュリティ 行政情報台帳 行政情報台帳（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報セキュリティ 情報セキュリティに関する台帳 情報セキュリティに関する台帳（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 情報公開の手引 情報公開の手引（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報保護事務の手引 個人情報保護事務の手引（１） 01 98 常用



こども若者局こども家庭部子育て応援都市推進課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報に関する届出書 個人情報に関する届出書（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 公文書開示請求 <個>公文書開示請求 01 05 令和11年度

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 監視カメラ等に関する事務の届出 監視カメラ等に関する事務の届出(1) 01 98 常用

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報保護審議会への諮問 個人情報保護審議会への諮問（10） 01 98 常用

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 公文書開示請求に関する審査請求
<個>公文書開示請求に関する審査請求(10)
[件名]

01 98 常用

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報開示請求に関する審査請求
<個>個人情報開示請求に関する審査請求
(10)　[件名]

01 98 常用

共通（総括） 法務 仙台市例規 仙台市例規（１） 01 98 常用

共通（総括） 法務 所管要綱・要領・基準 所管要綱・要領・基準（１） 01 98 常用

共通（総括） 訴訟 重要な訴訟事件 <個>重要な訴訟事件（３０）　［件名］ 01 98 常用

共通（総括） 訴訟 重要な調停事件 <個>重要な調停事件（３０）　［件名］ 01 98 常用

共通（総括） 訴訟 訴訟事件 <個>訴訟事件（１０）　［件名］ 01 98 常用

共通（総括） 訴訟 調停事件 <個>調停事件（１０）　［件名］ 01 98 常用

共通（総括） 訴訟 重要な不服申立 <個>重要な不服申立（30）　[件名] 01 98 常用

共通（総括） 訴訟 不服申立 <個>不服申立（10）　[件名] 01 98 常用

共通（総括） 内部統制 リスクチェックシート リスクチェックシート 01 01 令和07年度

共通（総括） 内部統制 事故報告 事故報告 01 03 令和09年度

共通（総括） コンプライアンス推進 仙台市コンプライアンス推進計画・アク
ションプラン

仙台市コンプライアンス推進計画・アク
ションプラン（１）

01 98 常用

共通（庶務） 通知・照会回答 庁外への照会回答 庁外への照会回答 01 03 令和09年度

共通（庶務） 通知・照会回答 庁内への照会回答 庁内への照会回答 01 01 令和07年度

共通（庶務） 通知・照会回答 庁内通知 庁内通知 01 01 令和07年度

共通（庶務） 通知・照会回答 局等内照会回答取りまとめ 局等内照会回答取りまとめ 01 01 令和07年度

共通（庶務） 通知・照会回答 庁内刊行物 庁内刊行物 01 01 令和07年度
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共通（庶務） 通知・照会回答 職員研修 職員研修 01 01 令和07年度

共通（庶務） 通知・照会回答 庁外通知 庁外通知 01 01 令和07年度

共通（庶務） 通知・照会回答 軽易な通知等 軽易な通知等 01 00 令和06年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事・労務関係規程等 人事・労務関係規程等（１） 01 98 常用

共通（庶務） 人事・労務・厚生 会計年度，臨職，嘱託，アルバイト <個>会計年度，臨職，嘱託，アルバイト 01 05 令和11年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 人員計画 人員計画 01 05 令和11年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 旅行命令簿 <個>旅行命令簿 01 05 令和11年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事・労務関係職員届出 <個>人事・労務関係職員届出 01 01 令和07年度

共通（庶務） 文書管理 保存文書引継書 保存文書引継書（３） 01 98 常用

共通（庶務） 文書管理 文書事務の手引 文書事務の手引（１） 01 98 常用

共通（庶務） 文書管理 公文書ファイル管理簿・修正確認書 公文書ファイル管理簿・修正確認書 01 05 令和11年度

共通（庶務） 文書管理 文書管理簿 文書管理簿(3) 01 98 常用

共通（庶務） 文書管理 指令達番号簿 指令達番号簿 01 05 令和11年度

共通（庶務） 文書管理 文書事務関係通知，照会回答 文書事務関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

共通（庶務） 公印 電子印使用・変更・廃止 電子印使用・変更・廃止(3) 01 98 常用

共通（庶務） 公印 公印新調・改刻・廃止 公印新調・改刻・廃止(3) 01 98 常用

共通（庶務） 庶務その他 市民の声 <個>市民の声 01 05 令和11年度 歴

共通（庶務） 庶務その他 被表彰者推せん <個>被表彰者推せん 01 05 令和11年度

共通（庶務） 庶務その他 陳情・要望［軽易］ <個>陳情・要望［軽易］ 01 03 令和09年度 歴

共通（庶務） 庶務その他 名義後援 名義後援 01 01 令和07年度

共通（庶務） 庶務その他 庁内LANに関する手続き 庁内LANに関する手続き 01 01 令和07年度

共通（庶務） 庶務その他 ホームページ関連 ホームページ関連 01 01 令和07年度
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共通（経理） 経理総括 財務会計システム操作手引書・活用マニュ
アル

財務会計システム操作手引書・活用マニュ
アル（１）

01 98 常用

共通（経理） 経理総括 会計事務の手引 会計事務の手引（１） 01 98 常用

共通（経理） 出納員 現金出納員印鑑届 現金出納員印鑑届（５） 01 98 常用

共通（経理） 出納員 現金出納員設置 現金出納員設置（５） 01 98 常用

共通（経理） 予決算 債務負担行為台帳 債務負担行為台帳（１） 01 98 常用

共通（経理） 予決算 予算関係通知，照会回答 予算関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

共通（経理） 予決算 決算書 決算書 01 03 令和09年度

共通（経理） 予決算 決算関係通知，照会回答 決算関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

共通（経理） 収入 納入（付）済通知書 納入（付）済通知書 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 預金口座振替届出書・自動払込受付通知書
預金口座振替届出書・自動払込受付通知書
（５）

01 98 常用

共通（経理） 契約・検査 仙台市契約関係規程集 仙台市契約関係規程集（１） 01 98 常用

共通（経理） 契約・検査 仙台市検査事務要綱 仙台市検査事務要綱（１） 01 98 常用

共通（経理） 契約・検査 業務委託契約 業務委託契約 01 05 令和11年度

共通（経理） 契約・検査 業務委託請書 業務委託請書 01 03 令和09年度

共通（経理） 契約・検査 賃貸借契約［複数年度］ 賃貸借契約［複数年度］（５）　［件名］ 01 98 常用

共通（経理） 公有財産 公有財産関係例規集 公有財産関係例規集（１） 01 98 常用

共通（経理） 公有財産 財産台帳 財産台帳（３０） 01 98 常用

共通（経理） 物品 備品台帳 備品台帳（１） 01 98 常用

共通（経理） 物品 貸与品整理簿 貸与品整理簿（１） 01 98 常用

共通（経理） 自動車 車両台帳 車両台帳（３） 01 98 常用

共通（経理） 自動車 整備台帳 整備台帳（１） 01 98 常用

推進係 補助事業 補助事業（要綱・規則に基づくもの） 補助事業（要綱・規則に基づくもの） 01 10 令和16年度
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第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度
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推進係 国・県補助金 国・県補助金関係書（5年） 国・県補助金関係書（5年） 01 05 令和11年度

推進係 国・県補助金 国・県補助金関係書（10年） 国・県補助金関係書（10年） 01 10 令和16年度

推進係 新生児誕生祝福事業 仙台市新生児誕生祝福事業業務委託 仙台市新生児誕生祝福事業業務委託 01 05 令和11年度

推進係 新生児誕生祝福事業 仙台市新生児誕生祝福事業対象者情報
＜個＞◆仙台市新生児誕生祝福事業対象者
情報

01 05 令和11年度

推進係 遊びの環境 遊びの環境 遊びの環境 01 03 令和09年度

推進係 遊びの環境 遊びの環境 遊びの環境【特に重要】 01 10 令和16年度

推進係 遊びの環境 仙台市プレーパーク等運営補助事業
＜個＞◆仙台市プレーパーク等運営補助事
業

01 10 令和16年度

推進係 情報発信 情報発信 情報発信 01 03 令和09年度

推進係 機運醸成 民間連携 民間企業との連携協定 98 常用

推進係 機運醸成 SDGs関係（株式会社キャラ研との連携協
定）

SDGs関係（株式会社キャラ研との連携協
定）

01 98 常用

推進係 機運醸成 くまのがっこう関係 くまのがっこう関係 01 05 令和11年度

推進係 庁内連携 各種調整 各種調整 01 01 令和07年度

推進係 仙台市子育てふれあいプラザ 子育てふれあいプラザ（管理関係・報告書
その他）

子育てふれあいプラザ（管理関係・報告書
その他）

01 05 令和11年度

総務課企画調整係 仙台市子育てふれあいプラザ 子育てふれあいプラザ賃貸借契約 子育てふれあいプラザ賃貸借契約 01 98 常用

推進係 仙台市子育てふれあいプラザ 子育てふれあいプラザ指定管理（協定・指
定管理料）

子育てふれあいプラザ指定管理（協定・指
定管理料）

01 10 令和16年度

推進係 仙台市子育てふれあいプラザ 子育てふれあいプラザ・すくすくサポート
事業備品台帳

子育てふれあいプラザ・すくすくサポート
事業備品台帳（１）

01 98 常用

総務課企画調整係 仙台市子育てふれあいプラザ 子育てふれあいプラザ・すくすくサポート
事業備品台帳

子育てふれあいプラザ・すくすくサポート
事業備品台帳（１）

01 98 常用

推進係 仙台市子育てふれあいプラザ 子育てふれあいプラザ管理運営用物品貸付 子育てふれあいプラザ管理運営用物品貸付 01 05 令和11年度

推進係 仙台市子育てふれあいプラザ 子育てふれあいプラザ関係（一般） 子育てふれあいプラザ関係（一般） 01 01 令和07年度

推進係 仙台市子育てふれあいプラザ 仙台市子育て応援情報ステーション 仙台市子育て応援情報ステーション 01 05 令和11年度

推進係 仙台市子育てふれあいプラザ 子育てふれあいプラザ整備関係書 子育てふれあいプラザ整備関係書 01 05 令和11年度

推進係 仙台市子育てふれあいプラザ 子育てふれあいプラザ　子育て支援専門相
談員事業委託

子育てふれあいプラザ　子育て支援専門相
談員事業委託

01 05 令和11年度
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総務課企画調整係 仙台市子育てふれあいプラザ 第二種社会福祉事業届出 第二種社会福祉事業届出 01 98 常用

推進係 仙台市子育てふれあいプラザ 第二種社会福祉事業届出 第二種社会福祉事業届出 01 98 常用

総務課企画調整係 仙台市子育てふれあいプラザ 子育て支援員専門研修修了者名簿・修了証
書

◆〈個〉子育て支援員専門研修修了者名
簿・修了証書

01 98 常用

推進係 仙台市子育てふれあいプラザ 子育て支援員専門研修修了書名簿・終了証
書

◆＜個＞子育て支援員専門研修修了書名
簿・終了証書

01 98 常用

総務課企画調整係 仙台市子育てふれあいプラザ 特定子ども・子育て支援施設等に係る確認
◆＜個＞特定子ども・子育て支援施設等に
係る確認（５）

01 98 常用

推進係 仙台市子育てふれあいプラザ 特定子ども・子育て支援施設等に係る確認
◆＜個＞特定子ども・子育て支援施設等に
係る確認（５）

01 98 常用

推進係 地域子供・子育て支援 青葉区ご近所会議 青葉区ご近所会議 01 01 令和07年度

推進係 地域子供・子育て支援 子育て支援ネットワーク 子育て支援ネットワーク 01 05 令和11年度

推進係 地域子供・子育て支援 子育て支援活動団体登録制度
◆＜個＞子育て支援活動団体登録制度
（１）

01 98 常用

推進係 地域子供・子育て支援 すこやか子育て応援広場 ◆＜個＞すこやか子育て応援広場（１） 01 98 常用

推進係 地域子供・子育て支援 子育て支援団体物品貸出事業 ◆＜個＞子育て支援団体物品貸出事業 01 03 令和09年度

推進係 地域子供・子育て支援 地域子供・子育て支援（その他） 地域子供・子育て支援（その他） 01 03 令和09年度

推進係 民生委員児童委員 民生委員児童委員（一般） 民生委員児童委員（一般） 01 03 令和09年度

こども財団 こども財団設立 こども財団設立等 こども財団設立等 01 30 令和36年度

こども財団 こども財団設立 こども財団設立等（簡易） こども財団設立等（簡易） 01 01 令和07年度

文書移管用 SDGs SDGs関係（株式会社キャラ研との連携協
定）

SDGs関係（株式会社キャラ研との連携協
定）

01 98 常用


