
こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

共通（総括） 基本計画 仙台市実施計画 仙台市実施計画（１） 01 98 常用

共通（総括） 基本計画 施策目標設定・評価 施策目標設定・評価（１） 01 98 常用

共通（総括） 市議会 市議会答弁書 市議会答弁書 01 05 令和11年度

共通（総括） 市議会 市議会議案書 市議会議案書 01 01 令和07年度

共通（総括） 市議会 常任委員会 常任委員会 01 01 令和07年度

共通（総括） 市議会 市議会その他 市議会その他 01 01 令和07年度

共通（総括） 庁内会議 局長会議資料 局長会議資料 01 03 令和09年度

共通（総括） 庁内会議 各局区主管課長会議資料 各局区主管課長会議資料 01 01 令和07年度

共通（総括） 庁内会議 局内課長会議資料 局内課長会議資料 01 01 令和07年度

共通（総括） 庁内会議 全体所長会 全体所長会 01 01 令和07年度

共通（総括） 事務引継 局長，次長，部長事務引継 局長，次長，部長事務引継 01 10 令和16年度

共通（総括） 事務引継 課長，係長事務引継 課長，係長事務引継 01 05 令和11年度

共通（総括） 事務引継 係員事務引継 係員事務引継 01 03 令和09年度

共通（総括） 行政評価・監査 行政評価・業務マネジメント 行政評価・業務マネジメント 01 03 令和09年度

共通（総括） 行政評価・監査 監査 監査 01 03 令和09年度

共通（総括） 防災・危機管理 災害時における応援協力に関する協定等
災害時における応援協力に関する協定等
（１）

01 98 常用

共通（総括） 防災・危機管理 災害対策本部 災害対策本部 01 05 令和11年度

共通（総括） 防災・危機管理 防災計画その他 防災計画その他 01 01 令和07年度

共通（総括） 防災・危機管理 避難所運営 避難所運営 01 98 常用

共通（総括） 防災・危機管理 避難所運営 避難所運営 01 98 常用

共通（総括） 防災・危機管理 災害対応[軽易] 災害対応[軽易] 01 03 令和09年度

共通（総括） 防災・危機管理 防災・危機管理関係通知・照会回答 防災・危機管理関係通知・照会回答 01 01 令和07年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

共通（総括） 防災・危機管理 保育所等の災害対応に関する通知、基準等
（重要）

保育所等の災害対応に関する通知、基準等
（重要）

01 98 常用

共通（総括） 防災・危機管理 防犯関係その他 防犯関係その他 01 01 令和07年度

共通（総括） 環境 仙台市環境行動計画 仙台市環境行動計画（１） 01 98 常用

共通（総括） 環境 仙台市環境行動計画 仙台市環境行動計画（１） 01 98 常用

共通（総括） 環境 環境行動計画　［緊急事態対応計画書］
環境行動計画　［緊急事態対応計画書］
（１）

01 98 常用

共通（総括） 環境 環境行動計画　［法令等遵守に関する台
帳］

環境行動計画　［法令等遵守に関する台
帳］（１）

01 98 常用

共通（総括） 環境 環境行動計画　［法令等遵守，緊急事態対
応］

環境行動計画　［法令等遵守，緊急事態対
応］

01 05 令和11年度

共通（総括） 環境 環境行動計画　［実績,原因分析,監査］ 環境行動計画　［実績,原因分析,監査］ 01 03 令和09年度

共通（総括） 環境 環境行動計画その他 環境行動計画その他 01 01 令和07年度

共通（総括） 情報セキュリティ 情報システム台帳 情報システム台帳（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報セキュリティ 行政情報台帳 行政情報台帳（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報セキュリティ 情報セキュリティに関する台帳 情報セキュリティに関する台帳（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報セキュリティ 情報セキュリティに関する台帳 情報セキュリティに関する台帳（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報セキュリティ 情報セキュリティ届出等 情報セキュリティ届出等 01 03 令和09年度

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 情報公開の手引 情報公開の手引（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報保護事務の手引 個人情報保護事務の手引（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報に関する届出書 個人情報に関する届出書（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報に関する届出書 個人情報に関する届出書（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 公文書開示請求 <個>公文書開示請求 01 05 令和11年度

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報開示等請求 <個>個人情報開示等請求 01 05 令和11年度

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報事故報告書 個人情報事故報告書 01 05 令和11年度

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 任意の情報提供 ＜個＞任意の情報提供 01 03 令和09年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 監視カメラ等に関する事務の届出 監視カメラ等に関する事務の届出（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 監視カメラ等に関する事務の届出 監視カメラ等に関する事務の届出（１） 01 98 常用

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 行政機関等匿名加工情報の作成及び提供等 行政機関等匿名加工情報の作成及び提供等 01 05 令和11年度

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報保護審議会への諮問 個人情報保護審議会への諮問（10） 01 98 常用

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 公文書開示請求に関する審査請求
<個>公文書開示請求に関する審査請求
（10)　[件名]

01 98 常用

共通（総括） 情報公開・個人情報保護 個人情報開示請求に関する審査請求
<個>個人情報開示請求に関する審査請求
（10)　[暫定再任用職員人事評価関係]

01 98 常用

共通（総括） 法務 仙台市例規 仙台市例規（１） 01 98 常用

共通（総括） 法務 所管要綱・要領・基準 所管要綱・要領・基準（１） 01 98 常用 歴

共通（総括） 法務 所管要綱・要領・基準 所管要綱・要領・基準（１） 01 98 常用 歴

共通（総括） 法務 議案提出の起案 議案提出の起案 01 30 令和36年度 歴

共通（総括） 法務 条例制定・改廃 条例制定・改廃 01 30 令和36年度 歴

共通（総括） 法務 規則制定・改廃 規則制定・改廃 01 30 令和36年度 歴

共通（総括） 法務 訓令制定・改廃 訓令制定・改廃 01 30 令和36年度 歴

共通（総括） 訴訟 重要な訴訟事件〔仙台市立保育所廃止処分
差止請求事件〕

重要な訴訟事件〔仙台市立保育所廃止処分
差止請求事件〕

01 98 常用 歴

共通（総括） 訴訟 重要な訴訟事件〔仙台市立保育所廃止処分
差止請求事件〕

重要な訴訟事件〔仙台市立保育所廃止処分
差止請求事件〕

01 98 常用 歴

共通（総括） 訴訟
重要な訴訟事件［仙台地方裁判所平成２５
年（行ウ）第１０号　保育料減免変更処分
取消請求事件］

〈個〉重要な訴訟事件（30）［仙台地方裁
判所平成２５年（行ウ）第１０号　保育料
減免変更処分取消請求事件］

01 98 常用 歴

共通（総括） 訴訟
重要な訴訟事件［仙台地方裁判所平成２５
年（行ウ）第１０号　保育料減免変更処分
取消請求事件］

〈個〉重要な訴訟事件（30）［仙台地方裁
判所平成２５年（行ウ）第１０号　保育料
減免変更処分取消請求事件］

01 98 常用 歴

共通（総括） 訴訟 重要な訴訟事件［仙台地方裁判所平成27年
（ワ）第1269号損害賠償請求事件]

〈個〉重要な訴訟事件（30）［仙台地方裁
判所平成27年（ワ）第1269号損害賠償請求
事件]

01 98 常用 歴

共通（総括） 訴訟 重要な訴訟事件［仙台地方裁判所平成27年
（ワ）第1269号損害賠償請求事件]

〈個〉重要な訴訟事件（30）［仙台地方裁
判所平成27年（ワ）第1269号損害賠償請求
事件]

01 98 常用 歴

共通（総括） 訴訟 　重要な訴訟事件　[仙台高等裁判所平成
29年（ネ）第142号損害賠償請求控訴事件]

〈個〉　重要な訴訟事件　[仙台高等裁判
所平成29年（ネ）第142号損害賠償請求控
訴事件]

01 98 常用 歴

共通（総括） 訴訟 　重要な訴訟事件　[仙台高等裁判所平成
29年（ネ）第142号損害賠償請求控訴事件]

〈個〉　重要な訴訟事件　[仙台高等裁判
所平成29年（ネ）第142号損害賠償請求控
訴事件]

01 98 常用 歴

共通（総括） 訴訟 調停事件［平成27年（ノ）第38号損害賠償
請求調停事件］

<個>調停事件(10)［平成27年（ノ）第38号
損害賠償請求調停事件］

01 98 常用 歴



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

共通（総括） 内部統制 リスクチェックシート リスクチェックシート 01 01 令和07年度

共通（総括） 内部統制 事故報告 事故報告 01 03 令和09年度

共通（総括） コンプライアンス推進 仙台市コンプライアンス推進計画・アク
ションプラン

仙台市コンプライアンス推進計画・アク
ションプラン

01 98 常用

共通（総括） コンプライアンス推進 コンプライアンス推進その他 コンプライアンス推進その他 01 01 令和07年度

共通（総括） 公益通報 公益通報 <個>公益通報 01 05 令和11年度

共通（庶務） 通知・照会回答 庁外への照会回答 庁外への照会回答 01 03 令和09年度

共通（庶務） 通知・照会回答 庁内への照会回答 庁内への照会回答 01 01 令和07年度

共通（庶務） 通知・照会回答 庁内への照会回答 庁内への照会回答 01 01 令和07年度

共通（庶務） 通知・照会回答 庁内通知 庁内通知 01 01 令和07年度

共通（庶務） 通知・照会回答 局等内照会回答取りまとめ 局等内照会回答取りまとめ 01 01 令和07年度

共通（庶務） 通知・照会回答 庁内刊行物 庁内刊行物 01 01 令和07年度

共通（庶務） 通知・照会回答 職員研修 職員研修 01 01 令和07年度

共通（庶務） 通知・照会回答 庁外通知 庁外通知 01 01 令和07年度

共通（庶務） 通知・照会回答 軽易な通知等 軽易な通知等 01 00 令和06年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 会計年度，臨職，嘱託，アルバイト <個>会計年度，臨職，嘱託，アルバイト 01 05 令和11年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 超過勤務等整理簿 <個>超過勤務等整理簿 01 05 令和11年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 給与個人別調書兼領収調書 <個>給与個人別調書兼領収調書 01 05 令和11年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 役員就任承認，兼業許可 役員就任承認，兼業許可 01 05 令和11年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 人員計画 人員計画 01 05 令和11年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 利害関係者との接触に関する届出書 利害関係者との接触に関する届出書 01 03 令和09年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 安全衛生委員会 安全衛生委員会 01 03 令和09年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事異動通知書 人事異動通知書 01 01 令和07年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

共通（庶務） 人事・労務・厚生 旅行命令簿 <個>旅行命令簿 01 05 令和11年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事・労務関係職員届出 <個>人事・労務関係職員届出 01 01 令和07年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 公務災害 <個>公務災害 01 01 令和07年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 安全衛生・健康診断 <個>安全衛生・健康診断 01 01 令和07年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 補職，兼務等内申 補職，兼務等内申 01 01 令和07年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事・労務関係通知，照会回答 <個>人事・労務関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 厚生課・共済組合・互助会通知，照会回答
<個>厚生課・共済組合・互助会通知，照会
回答

01 01 令和07年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 出勤簿 <個>出勤簿 01 03 令和09年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 出退勤管理補助資料 <個>出退勤管理補助資料 01 05 令和11年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事異動関係帳票 <個>人事異動関係帳票 01 03 令和09年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 人事評価関係帳票 <個>人事評価関係帳票 01 01 令和07年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 ３６協定等 <個>３６協定等 01 05 令和11年度

共通（庶務） 人事・労務・厚生 人材育成推進，局区等研修実施計画 人材育成推進，局区等研修実施計画 01 03 令和09年度

共通（庶務） 文書管理 保存文書引継書 保存文書引継書（３） 01 98 常用

共通（庶務） 文書管理 保存文書引継書 保存文書引継書（３） 01 98 常用

共通（庶務） 文書管理 文書事務の手引 文書事務の手引（１） 01 98 常用

共通（庶務） 文書管理 公文書ファイル管理簿・修正確認書 公文書ファイル管理簿・修正確認書 01 05 令和11年度

共通（庶務） 文書管理 文書管理簿 文書管理簿（３） 01 98 常用

共通（庶務） 文書管理 指令達番号簿 指令達番号簿 01 05 令和11年度

共通（庶務） 文書管理 文書発送簿 文書発送簿 01 01 令和07年度

共通（庶務） 文書管理 文書事務関係通知，照会回答 文書事務関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

共通（庶務） 公印 公印新調・改刻・廃止 公印新調・改刻・廃止（３） 01 98 常用



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

共通（庶務） 公印 印影印刷 印影印刷 01 03 令和09年度

共通（庶務） 公印 公印使用簿 公印使用簿 01 01 令和07年度

共通（庶務） 公印 公印関係確認・報告書 公印関係確認・報告書 01 03 令和09年度

共通（庶務） 庶務その他 陳情・要望［重要施策・長期計画関連］
<個>陳情・要望［重要施策・長期計画関
連］

01 10 令和16年度 歴

共通（庶務） 庶務その他 陳情・要望 <個>陳情・要望 01 05 令和11年度 歴

共通（庶務） 庶務その他 市民の声 <個>市民の声 01 05 令和11年度

共通（庶務） 庶務その他 被表彰者推せん <個>被表彰者推せん 01 05 令和11年度

共通（庶務） 庶務その他 陳情・要望［軽易］ <個>陳情・要望［軽易］ 01 03 令和09年度

共通（庶務） 庶務その他 名義後援 名義後援 01 01 令和07年度

共通（庶務） 庶務その他 出張依頼・復命書 出張依頼・復命書 01 01 令和07年度

共通（庶務） 庶務その他 庁内ＬＡＮに関する手続き 庁内ＬＡＮに関する手続き 01 01 令和07年度

共通（庶務） 庶務その他 その他雑文書 その他雑文書 01 01 令和07年度

共通（庶務） 庶務その他 ホームページ関連 ホームページ関連 01 01 令和07年度

共通（経理） 経理総括 財務会計システム操作手引書・活用マニュ
アル

財務会計システム操作手引書・活用マニュ
アル（１）

01 98 常用

共通（経理） 経理総括 会計事務の手引 会計事務の手引（１） 01 98 常用

共通（経理） 経理総括 会計事務の手引 会計事務の手引（１） 01 98 常用

共通（経理） 経理総括 源泉徴収簿（暦年　[元号]　　年） <個>源泉徴収簿（暦年　[元号]　　年） 01 07 令和13年度

共通（経理） 経理総括 会計事故関係書 会計事故関係書 01 05 令和11年度

共通（経理） 経理総括 会計関係通知，照会回答 会計関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

共通（経理） 出納員 現金出納員印鑑届 現金出納員印鑑届（５） 01 98 常用

共通（経理） 出納員 現金出納員印鑑届 現金出納員印鑑届（５） 01 98 常用

共通（経理） 出納員 現金出納員設置 現金出納員設置（５） 01 98 常用



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

共通（経理） 出納員 現金出納員引継書 現金出納員引継書 01 05 令和11年度

共通（経理） 出納員 分任出納員任免 分任出納員任免 01 01 令和07年度

共通（経理） 出納員 出納員その他 出納員その他 01 01 令和07年度

共通（経理） 予決算 債務負担行為台帳 債務負担行為台帳（１） 01 98 常用

共通（経理） 予決算 債務負担行為台帳 債務負担行為台帳（１） 01 98 常用

共通（経理） 予決算 予算書 予算書 01 01 令和07年度

共通（経理） 予決算 予算説明書 予算説明書 01 01 令和07年度

共通（経理） 予決算 予算編成資料 予算編成資料 01 01 令和07年度

共通（経理） 予決算 予算執行計画書 予算執行計画書 01 01 令和07年度

共通（経理） 予決算 予算関係通知，照会回答 予算関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

共通（経理） 予決算 決算書 決算書 01 03 令和09年度

共通（経理） 予決算 決算説明書 決算説明書 01 03 令和09年度

共通（経理） 予決算 決算関係通知，照会回答 決算関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

共通（経理） 収入 納入（付）済通知書 納入（付）済通知書 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 収納簿 収納簿 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 収入日計簿 収入日計簿 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 滞納繰越簿兼整理簿 滞納繰越簿兼整理簿 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 過誤納金還付（充当）整理簿 過誤納金還付（充当）整理簿 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 現金出納簿 現金出納簿 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 払込書兼領収書 払込書兼領収書 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 振替伺兼通知書（収入更正） 振替伺兼通知書（収入更正） 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 不納欠損処分調書 不納欠損処分調書 01 05 令和11年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

共通（経理） 収入 原符 原符 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 預金口座振替届出書・自動払込受付通知書 預金口座振替届出書・自動払込受付通知書 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 繰越調定整理簿 繰越調定整理簿 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 収入その他 収入その他 01 01 令和07年度

共通（経理） 収入 調定簿 調定簿 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 調定簿（インボイス交付に係るものを含
む）

調定簿（インボイス交付に係るものを含
む）

01 08 令和14年度

共通（経理） 収入 収入伺書 収入伺書 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 収入伺書（インボイス交付に係るものを含
む）

収入伺書（インボイス交付に係るものを含
む）

01 08 令和14年度

共通（経理） 収入 還付関係書 還付関係書 01 05 令和11年度

共通（経理） 収入 還付関係書（インボイス交付に係るものを
含む）

還付関係書（インボイス交付に係るものを
含む）

01 08 令和14年度

共通（経理） 収入 インボイス（写） インボイス（写） 01 08 令和14年度

共通（経理） 支出 精算書 精算書 01 05 令和11年度

共通（経理） 支出 返納済通知書 返納済通知書 01 05 令和11年度

共通（経理） 支出 前渡資金出納簿 前渡資金出納簿 01 05 令和11年度

共通（経理） 支出 前渡資金受払簿 前渡資金受払簿 01 05 令和11年度

共通（経理） 支出 出納状況整理表 出納状況整理表 01 05 令和11年度

共通（経理） 支出 前渡資金整理簿 前渡資金整理簿 01 01 令和07年度

共通（経理） 支出 概算払整理簿 概算払整理簿 01 01 令和07年度

共通（経理） 支出 前金払整理簿 前金払整理簿 01 01 令和07年度

共通（経理） 支出 納品書 納品書 01 01 令和07年度

共通（経理） 支出 支出証書補助資料 支出証書補助資料 01 05 令和11年度

共通（経理） 支出 支出証書補助資料（インボイス） 支出証書補助資料（インボイス） 01 08 令和14年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

共通（経理） 支出 支出伺書 支出伺書 01 01 令和07年度

共通（経理） 支出 支出伺書（源泉徴収に係るもの） 支出伺書（源泉徴収に係るもの） 01 08 令和14年度

共通（経理） 支出 支出伺書（インボイス交付に係るもの） 支出伺書（インボイス交付に係るもの） 01 08 令和14年度

共通（経理） 歳計外現金 納付済通知書 納付済通知書 01 05 令和11年度

共通（経理） 歳計外現金 歳計外現金受払簿 歳計外現金受払簿 01 05 令和11年度

共通（経理） 歳計外現金 保管有価証券受払簿 保管有価証券受払簿 01 05 令和11年度

共通（経理） 歳計外現金 受入書 受入書 01 05 令和11年度

共通（経理） 歳計外現金 振替伺兼通知書 振替伺兼通知書 01 05 令和11年度

共通（経理） 契約・検査 仙台市契約関係規程集 仙台市契約関係規程集（１） 01 98 常用

共通（経理） 契約・検査 仙台市検査事務要綱 仙台市検査事務要綱（１） 01 98 常用

共通（経理） 契約・検査 物品売買契約［重要］ 物品売買契約［重要］ 01 10 令和16年度

共通（経理） 契約・検査 業務委託契約［重要］ 業務委託契約［重要］ 01 10 令和16年度

共通（経理） 契約・検査 賃貸借契約［重要］ 賃貸借契約［重要］ 01 10 令和16年度

共通（経理） 契約・検査 工事請負契約［重要］ 工事請負契約［重要］ 01 10 令和16年度

共通（経理） 契約・検査 物品売渡契約 物品売渡契約 01 05 令和11年度

共通（経理） 契約・検査 物品売買契約 物品売買契約 01 05 令和11年度

共通（経理） 契約・検査 印刷物請負契約 印刷物請負契約 01 05 令和11年度

共通（経理） 契約・検査 修繕請負契約 修繕請負契約 01 05 令和11年度

共通（経理） 契約・検査 賃貸借契約 賃貸借契約 01 05 令和11年度

共通（経理） 契約・検査 工事請負契約 工事請負契約 01 05 令和11年度

共通（経理） 契約・検査 見積書兼承諾書（物品売渡） 見積書兼承諾書（物品売渡） 01 03 令和09年度

共通（経理） 契約・検査 物品購入（修繕）執行伺書・見積書 物品購入（修繕）執行伺書・見積書 01 03 令和09年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

共通（経理） 契約・検査 賃貸借契約［軽易］ 賃貸借契約［軽易］ 01 03 令和09年度

共通（経理） 契約・検査 工事請負請書・契約［軽易］ 工事請負請書・契約［軽易］ 01 03 令和09年度

共通（経理） 契約・検査 消耗品供給及び保守契約 消耗品供給及び保守契約 01 03 令和09年度

共通（経理） 契約・検査 契約関係通知，照会回答 契約関係通知，照会回答 01 01 令和07年度

共通（経理） 契約・検査 業務委託契約 業務委託契約 01 05 令和11年度

共通（経理） 契約・検査 業務委託契約（源泉徴収に係るもの） 業務委託契約（源泉徴収に係るもの） 01 08 令和14年度

共通（経理） 契約・検査 業務委託請書 業務委託請書 01 03 令和09年度

共通（経理） 契約・検査 業務委託請書（源泉徴収に係るもの） 業務委託請書（源泉徴収に係るもの） 01 08 令和14年度

共通（経理） 公有財産 公有財産関係例規集 公有財産関係例規集（１） 01 98 常用

共通（経理） 公有財産 財産台帳 財産台帳（３０） 01 98 常用

共通（経理） 公有財産 財産台帳 財産台帳（３０） 01 98 常用

共通（経理） 公有財産 財産管理その他 財産管理その他 01 03 令和09年度

共通（経理） 物品 備品台帳 備品台帳（１） 01 98 常用

共通（経理） 物品 備品台帳 備品台帳（１） 01 98 常用

共通（経理） 物品 貸与品整理簿 貸与品整理簿（１） 01 98 常用

共通（経理） 物品 寄付採納 寄付採納 01 05 令和11年度

共通（経理） 物品 貸付品（寄託）整理簿 貸付品（寄託）整理簿 01 03 令和09年度

共通（経理） 物品 生産品出納簿 生産品出納簿 01 03 令和09年度

共通（経理） 物品 不用品出納事務 不用品出納事務 01 03 令和09年度

共通（経理） 物品 切手・乗車券等出納簿兼請求払出簿 切手・乗車券等出納簿兼請求払出簿 01 01 令和07年度

共通（経理） 物品 材料品出納簿 材料品出納簿 01 01 令和07年度

共通（経理） 物品 用品会計 用品会計 01 01 令和07年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

共通（経理） 物品 消耗品出納事務 消耗品出納事務 01 01 令和07年度

共通（経理） 物品 物品関係通知その他 物品関係通知その他 01 01 令和07年度

共通（経理） 自動車 自動車事故［人身賠償］ 自動車事故［人身賠償］ 01 10 令和16年度

共通（経理） 自動車 自動車事故［物損賠償］ 自動車事故［物損賠償］ 01 05 令和11年度

共通（経理） 自動車 自動車事故［被害］ 自動車事故［被害］ 01 03 令和09年度

共通（経理） 自動車 自動車事故［自損］ 自動車事故［自損］ 01 03 令和09年度

共通（経理） 自動車 運転日誌 運転日誌 01 03 令和09年度

共通（経理） 自動車 車両稼動報告書 車両稼動報告書 01 01 令和07年度

保育所 運営 児童票 <個>◆児童票（６） 01 98 常用

保育所 運営 職員履歴書 <個>◆職員履歴書 01 98 常用

保育所 運営 入所児童家庭調査書 <個>◆入所児童家庭調査書（１） 01 98 常用

保育所 運営 保育証書交付簿 <個>◆保育証書交付簿 01 80 令和86年度 歴

保育所 運営 保育所入所児童名簿 <個>◆保育所入所児童名簿 01 05 令和11年度

保育所 運営 保育日誌 <個>◆保育日誌 01 05 令和11年度

保育所 運営 保育計画書（年間・月間・週間） 保育計画書（年間・月間・週間） 01 05 令和11年度

保育所 運営 出席簿 <個>◆出席簿 01 05 令和11年度

保育所 運営 避難訓練実施簿 避難訓練実施簿 01 03 令和09年度

保育所 運営 延長保育 <個>◆延長保育 01 03 令和09年度

保育所 運営 園外保育 <個>◆園外保育 01 01 令和07年度

保育所 運営 保育所管理運営 保育所管理運営 01 01 令和07年度

保育所 運営 保育所管理運営 保育所管理運営 02講師派遣 01 令和07年度

保育所 運営 保育所管理運営 保育所管理運営 03絵本教育活動事業 01 令和07年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

保育所 運営 保育所安全管理 保育所安全管理（５） 01 98 常用

保育所 運営 保育所安全管理 保育所安全管理（５） 01 98 常用

保育所 運営 保育所安全管理 保育所安全管理（５） 01 98 常用

保育所 運営 健康管理 健康管理（５） 01 98 常用

保育所 運営 健康管理 健康管理（５） 01 98 常用

保育所 運営 健康管理 健康管理（５） 01 98 常用

保育所 運営 公立保育所申し合わせ事項 公立保育所申し合わせ事項 01 98 常用

保育所 運営 公立保育所申し合わせ事項 公立保育所申し合わせ事項 01 98 常用

保育所 運営 特別支援保育 〈個〉◆特別支援保育（６） 01 98 常用

保育所 運営 苦情綴 苦情綴 01 01 令和07年度

保育所 運営 給食 給食 01 03 令和09年度

保育所 運営 給食 給食 01 03 令和09年度

保育所 運営 給食 給食
02幼児教育の無償化に伴う食材料費の徴収
事務

03 令和09年度

保育所 運営 食中毒・感染症 食中毒・感染症 01 05 令和11年度

保育所 運営 フッ化物洗口取組み フッ化物洗口取組み 01 03 令和09年度

保育所 運営 保育所実習 保育所実習 01 01 令和07年度

保育所 運営 保育研修 保育研修 01 03 令和09年度

保育所 運営 地域活動事業 地域活動事業 01 03 令和09年度

保育所 運営 地域子育て支援事業 地域子育て支援事業 01 03 令和09年度

保育所 運営 保育所安全管理 〈個）◆保育所安全管理 01 05 令和11年度

保育所 運営 保育専門技術向上支援事業 保育専門技術向上支援事業（６） 01 98 常用

保育所 運営 保育専門技術向上支援事業 保育専門技術向上支援事業（６） 01 98 常用



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

保育所 運営 保育専門技術向上支援事業 保育専門技術向上支援事業（６） 01 98 常用

保育所 運営 職場研修関係 職場研修関係 01 03 令和09年度

保育所 運営 薬服用の依頼票 薬服用の依頼票 01 01 令和07年度

保育所 運営 保育所保育要録 〈個〉◆保育所保育要録（６） 01 98 常用

保育所 運営 保育所保育要録 〈個〉◆保育所保育要録（６） 01 98 常用

保育所 運営 幼・保・小引継ぎ文書 〈個〉◆幼・保・小引継ぎ文書 01 01 令和07年度

保育所 運営 職場体験・ボランティア関係 <個>◆職場体験・ボランティア関係 01 01 令和07年度

保育所 運営 事務日誌 <個>◆事務日誌 01 05 令和11年度

保育所 運営 福祉事務所通知関係 <個>◆福祉事務所通知関係 01 03 令和09年度

保育所 運営 福祉事務所提出文書 <個>◆福祉事務所提出文書 01 03 令和09年度

保育所 運営 給食食材放射能サンプル測定事務 給食食材放射能サンプル測定事務 01 03 令和09年度 歴

保育所 運営 一時預かり事業 〈個〉◆一時預かり事業 01 03 令和09年度

保育所 運営 同意書 〈個〉◆同意書 01 05 令和11年度

保育所 運営 地域拠点保育所事業 地域拠点保育所事業 01 03 令和09年度

保育所 運営 　給食長期未利用届 　＜個＞◆給食長期未利用届 01 05 令和11年度

保育所 運営 使用済紙おむつ処理関係 〈個〉◆使用済紙おむつ処理関係 01 05 令和11年度

企画係 保育所事務 保育資料 保育資料 01 05 令和11年度

企画係 保育所事務 他都市保育資料 他都市保育資料 01 03 令和09年度

企画係 保育所事務 児童福祉 児童福祉 01 03 令和09年度

企画係 保育所事務 選挙関係 選挙関係 01 03 令和09年度

企画係 保育所事務 防災 防災 01 05 令和11年度

企画係 保育所事務 防災（通知・照会関係） 防災（通知・照会関係） 01 03 令和09年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

企画係 保育所事務 財産関係 財産関係 01 05 令和11年度

企画係 保育所事務 国通知 国通知 01 05 令和11年度

企画係 保育所事務 照会回答（国関係） 照会回答（国関係） 01 03 令和09年度

企画係 保育所事務 照会回答（県・他都市関係） 照会回答（県・他都市関係） 01 03 令和09年度

企画係 保育所事務 照会回答（財政関係） 照会回答（財政関係） 01 03 令和09年度

企画係 保育所事務 すこやか子育てプラン関係 すこやか子育てプラン関係 01 10 令和16年度 歴

企画係 保育所事務 大都市会議関係 大都市会議関係 01 03 令和09年度

企画係 保育所事務 通知その他 通知その他 01 01 令和07年度

企画係 保育所事務 統計資料関係 統計資料関係 01 05 令和11年度

企画係 保育所事務 苦情解決関係 苦情解決関係 01 03 令和09年度

企画係 保育所事務 その他保育所事務関係 〈個〉◆その他保育所事務関係 01 98 常用

企画係 保育所事務 その他保育所事務関係 〈個〉◆その他保育所事務関係 01 98 常用

企画係 保育所事務 保育所広報 保育所広報 01 03 令和09年度

企画係 保育所事務 ＩＣＴ関係 ＩＣＴ関係 01 03 令和09年度

企画係 庶務 保育施策（方針関係） 保育施策（方針関係） 01 10 令和16年度 歴

企画係 庶務 私有車使用に係る旅行命令簿兼日額旅費支
給整理簿

〈個〉◆私有車使用に係る旅行命令簿兼日
額旅費支給整理簿

01 05 令和11年度

企画係 庶務 私有車使用に係る日額旅費精算書 私有車使用に係る日額旅費精算書 01 05 令和11年度

企画係 庶務 公休計画表・勤務割振表 公休計画表・勤務割振表 01 01 令和07年度

企画係 庶務 公休（４週７休制）関係 公休（４週７休制）関係 01 98 常用

企画係 庶務 視察 視察（１） 01 98 常用

企画係 庶務 視察 視察（１） 01 98 常用

企画係 庶務 現金出納関係 現金出納関係 01 05 令和11年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

企画係 庶務 ホームページ ホームページ 01 01 令和07年度

企画係 庶務 環境 環境 01 03 令和09年度

企画係 庶務 情報セキュリティ 情報セキュリティ 01 03 令和09年度

企画係 庶務 表彰 表彰 01 05 令和11年度

企画係 庶務 実施機関指導監査 実施機関指導監査 01 05 令和11年度

企画係 庶務 行革関係 行革関係 01 03 令和09年度

企画係 庶務 組織 組織 01 03 令和09年度

企画係 庶務 予算管理関係 予算管理関係 01 03 令和09年度

企画係 庶務 公共事業執行関係 公共事業執行関係 01 01 令和07年度

企画係 庶務 タクシーチケット交付管理簿 タクシーチケット交付管理簿 01 05 令和11年度

企画係 庶務 その他庶務関係 <個>◆その他庶務関係 01 98 常用

企画係 庶務 仙台市幼児教育の指針 仙台市幼児教育の指針 01 98 常用

企画係 庶務 仙台市幼児教育の指針 仙台市幼児教育の指針 01 98 常用

企画係 庶務 市議会提出議案・報告等 市議会提出議案・報告等 30 令和36年度 歴

企画係 庶務 保険 保険 05 令和11年度

企画係 会計年度任用職員 フルタイム会計年度任用職員 〈個〉◆フルタイム会計年度任用職員 01 01 令和07年度

企画係 会計年度任用職員 パートタイム会計年度任用職員 〈個〉◆パートタイム会計年度任用職員 01 01 令和07年度

企画係 会計年度任用職員 パートタイム会計年度任用職員出勤簿
〈個）◆パートタイム会計年度任用職員出
勤簿

01 05 令和11年度

企画係 会計年度任用職員 パートタイム会計年度任用職員休暇簿
〈個）◆パートタイム会計年度任用職員休
暇簿

01 05 令和11年度

企画係 会計年度任用職員 パートタイム会計年度任用職員任用選考試
験

〈個）◆パートタイム会計年度任用職員任
用選考試験

01 05 令和11年度

企画係 会計年度任用職員 パートタイム会計年度任用職員任用試験
（その他）

〈個）◆パートタイム会計年度任用職員任
用試験（その他）

01 01 令和07年度

企画係 会計年度任用職員 被服綴 被服綴 01 01 令和07年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

企画係 会計年度任用職員 社会福祉施設従事証明書交付申請書綴
〈個）◆社会福祉施設従事証明書交付申請
書綴

01 01 令和07年度

企画係 会計年度任用職員 社会福祉施設従事証明書交付申請書綴
〈個）◆社会福祉施設従事証明書交付申請
書綴

02社会福祉施設従事証明書２ 01 令和07年度

企画係 会計年度任用職員 人事関係綴 〈個〉◆人事関係綴 01 05 令和11年度

企画係 会計年度任用職員 労務関係綴 〈個〉◆労務関係綴 01 05 令和11年度

企画係 地域活動・子育て支援 保険 保険 01 05 令和11年度

企画係 地域活動・子育て支援 講師謝金源泉徴収 〈個〉◆講師謝金源泉徴収 01 98 常用

企画係 地域活動・子育て支援 支出伺書（保育所地域活動・子育て支援事
業）

支出伺書（保育所地域活動・子育て支援事
業）

01 01 令和07年度

企画係 任期付職員 育休代替任期付職員 〈個〉育休代替任期付職員 01 05 令和11年度

企画係 任期付職員 ４条任期付職員 〈個〉４条任期付職員 01 05 令和11年度

施設整備関係 児童福祉施設等の建設 公立保育所建設関係書（重要） ◆公立保育所建設関係書（重要） 01 05 令和11年度 歴

施設整備関係 児童福祉施設等の建設 起債関係書 ◆起債関係書 01 05 令和11年度

施設整備関係 児童福祉施設等の建設 公立保育所建設関係書（一般） ◆公立保育所建設関係書（一般） 01 03 令和09年度

施設整備関係 児童福祉施設の維持 公立保育所改修関係書 ◆公立保育所改修関係書 01 05 令和11年度

施設整備関係 児童福祉施設の維持 公立保育所維持修繕 ◆公立保育所維持修繕 01 05 令和11年度

施設整備関係 児童福祉施設の管理 財産管理関係書 ◆財産管理関係書 01 05 令和11年度

施設整備関係 児童福祉施設の管理 財産管理関係書［重要］ ◆財産管理関係書［重要］ 01 30 令和36年度 歴

施設整備関係 児童福祉施設の管理 行政財産目的外使用許可関係書 ◆行政財産目的外使用許可関係書 01 05 令和11年度

施設整備関係 児童福祉施設の管理 公立保育所備品関係書 ◆公立保育所備品関係書 01 05 令和11年度

施設整備関係 児童福祉施設の管理 公立保育所消耗品関係書 ◆公立保育所消耗品関係書 01 05 令和11年度

施設整備関係 児童福祉施設の管理 各種委託関係 ◆各種委託関係 01 05 令和11年度

施設整備関係 児童福祉施設の管理 公立保育所関係書 ◆公立保育所関係書（３） 01 03 令和09年度

施設整備関係 児童福祉施設の管理 公立保育所関係書 ◆公立保育所関係書（１） 01 01 令和07年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

運営係 保育全般 公立保育所申し合わせ事項 公立保育所申し合わせ事項（１） 01 98 常用

運営係 保育全般 公立保育所申し合わせ事項 公立保育所申し合わせ事項（１） 01 98 常用

運営係 保育全般 私立保育所申し合わせ事項 私立保育所申し合わせ事項（１） 01 98 常用

運営係 保育全般 特別支援保育 〈個〉◆特別支援保育 01 06 令和12年度

運営係 保育全般 特別支援保育審議・委員会謝礼関係 特別支援保育審議・委員会謝礼関係 01 06 令和12年度

運営係 保育全般 特別支援保育審議・委員会関係 特別支援保育審議・委員会関係 01 06 令和12年度

運営係 保育全般 苦情綴 苦情綴 01 01 令和07年度

運営係 保育全般 給食 給食 01 03 令和09年度

運営係 保育全般 食中毒・感染症 食中毒・感染症 01 05 令和11年度

運営係 保育全般 フッ化物洗口取組み フッ化物洗口取組み 01 03 令和09年度

運営係 保育全般 地域活動事業 地域活動事業 01 03 令和09年度

運営係 保育全般 地域子育て支援事業 地域子育て支援事業 01 03 令和09年度

運営係 保育全般 保育所安全管理 〈個〉◆保育所安全管理 01 05 令和11年度

運営係 保育全般 保育専門技術向上支援事業 保育専門技術向上支援事業 01 03 令和09年度

運営係 保育全般 各種調査・統計 各種調査・統計 01 01 令和07年度

運営係 保育全般 児童福祉 児童福祉 01 03 令和09年度

運営係 保育全般 仙台市の保育等 仙台市の保育等 01 98 常用

運営係 保育全般 仙台市の保育等 仙台市の保育等 01 98 常用

運営係 保育全般 地域拠点保育所事業 地域拠点保育所事業 01 03 令和09年度

運営係 保育所等 保育所管理運営 保育所管理運営 01 01 令和07年度

運営係 保育所等 保育所安全管理 保育所安全管理 01 05 令和11年度

運営係 保育所等 健康管理 健康管理 01 05 令和11年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

運営係 保育所等 嘱託医（内科・歯科）報酬 嘱託医（内科・歯科）報酬 01 05 令和11年度

指導係 係総括 庁内への照会回答（指導係） 庁内への照会回答（指導係） 01 01 令和07年度

指導係 係総括 庁外への照会回答（指導係） 庁外への照会回答（指導係） 01 03 令和09年度

指導係 係総括 事故報告書（軽易） 事故報告書（軽易） 01 03 令和09年度

指導係 係総括 事故報告書（重大） 事故報告書（重大） 01 05 令和11年度

指導係 係総括 係会議・回覧文書 係会議・回覧文書 01 01 令和07年度

指導係 係総括 係庶務その他 係庶務その他 01 01 令和07年度

指導係 係総括 通知その他 通知その他 01 01 令和07年度

指導係 渉外 全国・宮城県保育協議会 全国・宮城県保育協議会 01 01 令和07年度

指導係 渉外 仙台市保育所連合会 仙台市保育所連合会 01 03 令和09年度

指導係 渉外 全国・宮城県保育協議会（会費関係） 全国・宮城県保育協議会（会費関係） 01 05 令和11年度

指導係 渉外 仙台市保育所連合会（負担金・会費関係） 仙台市保育所連合会（負担金・会費関係） 01 05 令和11年度

指導係 認可外保育施設 認可外保育施設立入調査 認可外保育施設立入調査 01 05 令和11年度

指導係 認可外保育施設 認可外保育施設立入調査記録 〈個〉◆認可外保育施設立入調査記録 01 05 令和11年度

指導係 認可外保育施設 認可外保育施設 〈個〉◆認可外保育施設 01 98 常用

指導係 認可外保育施設 認可外保育施設指導監督基準を満たす旨の
証明書交付

認可外保育施設指導監督基準を満たす旨の
証明書交付

01 98 常用

指導係 認可外保育施設 認可外保育施設指導監督基準を満たす旨の
証明書交付

認可外保育施設指導監督基準を満たす旨の
証明書交付

01 98 常用

指導係 認可外保育施設 認可外保育施設通知 認可外保育施設通知 01 01 令和07年度

指導係 認可外保育施設 認可外保育施設苦情対応 〈個〉認可外保育施設苦情対応 01 03 令和09年度

指導係 認可外保育施設 認可外保育施設指導取扱・マニュアル 認可外保育施設指導取扱・マニュアル 01 98 常用

指導係 認可外保育施設 その他認可外保育施設 その他認可外保育施設 01 03 令和09年度

指導係 認可外保育施設 認可外保育施設運営状況報告 〈個〉◆認可外保育施設運営状況報告 01 03 令和09年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

指導係 認可外保育施設 特定子ども・子育て支援施設等確認 特定子ども・子育て支援施設等確認 01 10 令和16年度

指導係 認可外保育施設 新型コロナウイルス感染症対策補助金（認
可外保育施設）

新型コロナウイルス感染症対策補助金（認
可外保育施設）

01 10 令和16年度

指導係 認可外保育施設 ICT化推進事業等補助金（認可外保育施設) ICT化推進事業等補助金（認可外保育施設) 01 10 令和16年度

指導係 認可外保育施設 電気・ガス等価格高騰対策事業補助金関係
（認可外保育施設)

電気・ガス等価格高騰対策事業補助金関係
（認可外保育施設)

01 05 令和11年度

指導係 認可外保育施設 送迎用バス安全装置導入支援事業補助金
(認可外保育施設)

送迎用バス安全装置導入支援事業補助金
(認可外保育施設)

01 05 令和11年度

指導係 認可外保育施設 仙台市児童福祉施設等食材料費補助金(認
可外保育施設)

仙台市児童福祉施設等食材料費補助金(認
可外保育施設)

仙台市児童福祉施設等食材料費補助金(認
可外保育施設)

05 令和11年度

指導係 認可外保育施設 保育所等における性被害防止対策に係る設
備等支援事業費補助金（認可外保育施設）

保育所等における性被害防止対策に係る設
備等支援事業費補助金（認可外保育施設）

05 令和11年度

指導係 認可施設・事業（指導助言） 苦情対応 〈個〉苦情対応 01 03 令和09年度

指導係 認可施設・事業（指導助言） 巡回指導 巡回指導 01 03 令和09年度

指導係 認可施設・事業（指導助言） その他各種調査・指導 その他各種調査・指導 01 03 令和09年度

指導係 認可施設・事業（監査） 指導監査実施関係書（公立保育所） 指導監査実施関係書（公立保育所） 01 05 令和11年度

指導係 認可施設・事業（監査） 指導監査実施関係書（私立保育所） 指導監査実施関係書（私立保育所） 01 05 令和11年度

指導係 認可施設・事業（監査） 指導監査事前提出資料（私立保育所） 指導監査事前提出資料（私立保育所） 01 05 令和11年度

指導係 認可施設・事業（監査） 指導監査実施関係書（認定こども園） 指導監査実施関係書（認定こども園） 01 05 令和11年度

指導係 認可施設・事業（監査） 指導監査事前提出資料（認定こども園） 指導監査事前提出資料（認定こども園） 01 05 令和11年度

指導係 認可施設・事業（監査） 指導監査実施関係書（小規模Ａ/Ｂ・事業
所内）

指導監査実施関係書（小規模Ａ/Ｂ・事業
所内）

01 05 令和11年度

指導係 認可施設・事業（監査） 指導監査事前提出資料（小規模Ａ/Ｂ・事
業所内）

指導監査事前提出資料（小規模Ａ/Ｂ・事
業所内）

01 05 令和11年度

指導係 認可施設・事業（監査） 家庭的保育事業・小規模保育事業Ｃ型指導
監査

家庭的保育事業・小規模保育事業Ｃ型指導
監査

01 05 令和11年度

指導係 認可施設・事業（監査） 特別指導監査 特別指導監査 01 05 令和11年度

指導係 認可施設・事業（監査） 指導監査関係資料 指導監査関係資料 01 03 令和09年度

指導係 認可施設・事業（監査） 監査等証明書関係 監査等証明書関係 01 05 令和11年度

指導係 認可施設・事業（監査） 指導監査実施関係者（特定子ども・子育て
支援施設等）

指導監査実施関係者（特定子ども・子育て
支援施設等）

01 05 令和11年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

指導係 認可施設・事業（監査） 指導監査実施関係書（居宅訪問型保育事
業）

指導監査実施関係書（居宅訪問型保育事
業）

01 05 令和11年度

指導係 人材育成（養成施設） 保育士養成施設指定認可 <個>◆保育士養成施設指定認可 01 30 令和36年度 歴

指導係 人材育成（養成施設） 保育士養成施設学則変更承認 <個>◆保育士養成施設学則変更承認 01 05 令和11年度

指導係 人材育成（養成施設） 保育士養成施設変更届出 <個>◆保育士養成施設変更届出 01 03 令和09年度

指導係 人材育成（養成施設） 保育士養成施設業務報告書 保育士養成施設業務報告書 01 03 令和09年度

指導係 人材育成（養成施設） 保育士養成施設 保育士養成施設 01 03 令和09年度

指導係 人材育成（保育士確保事業） 国家戦略特別区域限定保育士 国家戦略特別区域限定保育士 01 05 令和11年度 歴

指導係 人材育成（保育士確保事業） 保育士等資格取得支援 保育士等資格取得支援 01 05 令和11年度

指導係 人材育成（保育士確保事業） 保育士確保事業 保育士確保事業 01 05 令和11年度

指導係 人材育成（保育士確保事業） 子育て支援員研修関係 子育て支援員研修関係 01 05 令和11年度

指導係 人材育成（保育士確保事業） 子育て支援員研修修了証書等交付決裁簿
<個>◆子育て支援員研修修了証書等交付決
裁簿

01 98 常用

指導係 人材育成（保育士確保事業） 子育て支援員研修修了証書等交付決裁簿
<個>◆子育て支援員研修修了証書等交付決
裁簿

01 98 常用

指導係 人材育成（保育士確保事業） 保育士試験関係 保育士試験関係 01 05 令和11年度

指導係 人材育成（保育士確保事業） 保育士宿舎借り上げ支援事業補助金 <個>◆保育士宿舎借り上げ支援事業補助金 01 10 令和16年度

指導係 人材育成（保育士確保事業） 保育士リターンセミナー 保育士リターンセミナー 01 05 令和11年度

指導係 人材育成（保育士確保事業） 私立保育所等就職説明会 私立保育所等就職説明会 01 05 令和11年度

指導係 人材育成（保育士確保事業） 魅力発信支援 魅力発信支援 01 05 令和11年度

指導係 人材育成（保育士確保事業） 私立保育施設等インターンシップ支援事業
<個>◆私立保育施設等インターンシップ支
援事業

01 05 令和11年度

指導係 人材育成（実習・研修） 保育所実習 保育所実習 01 05 令和11年度

指導係 人材育成（実習・研修） 保育所実習協定書・負担金関係 保育所実習協定書・負担金関係 01 05 令和11年度

指導係 人材育成（実習・研修） 保育所ボランティア 保育所ボランティア 01 03 令和09年度

指導係 人材育成（実習・研修） 保育研修 保育研修 01 03 令和09年度



こども若者局幼稚園・保育部運営支援課

第一分類名称 第二分類名称 第三分類名称 公文書ファイル名称 副題
保存
期間

保存期間
満了年度

歴史的公文書
区分

指導係 人材育成（実習・研修） 保育所等職員研修業務委託 保育所等職員研修業務委託 01 05 令和11年度

指導係 人材育成（実習・研修） 保育士等キャリアアップ研修 保育士等キャリアアップ研修 01 05 令和11年度

指導係 人材育成（実習・研修） 保育士等キャリアアップ研修修了証交付決
裁簿

<個>◆保育士等キャリアアップ研修修了証
交付決裁簿

01 98 常用

指導係 人材育成（実習・研修） 保育士等キャリアアップ研修修了証交付決
裁簿

<個>◆保育士等キャリアアップ研修修了証
交付決裁簿

01 98 常用

指導係 人材育成（実習・研修） 職場研修関係 職場研修関係 01 05 令和11年度

私立幼稚園関係 市立幼稚園共通 七郷幼稚園土地貸借 七郷幼稚園土地貸借 01 98 常用

指導係 保育全般 保育士等キャリアアップ研修修了証交付決
裁簿

保育士等キャリアアップ研修修了証交付決
裁簿

01 98 常用


