
【参   考】  
 
 

完成書類 ，予備品 ，鍵 ，工具引渡書  
 
 
 
 
 
（あて先）                                                       年     月     日  

仙    台    市    長  
 
 
 
                                    住   所    
 
                      受  注  者              
 

                                    氏   名                       
 

                                                                
 
 
工   事   名        
 
 
上記工事における完成書類，予備品，鍵，工具を本日引渡します。   
 
 
 
 
 
  

  別紙引渡一覧の内容を確認し受領しました。  
 
     年   月   日  
 
 （ ○○局○○部○○課 ）担当：○○ ○○                                

   
 工事担当課から別紙引渡一覧の書類・予備品等の引渡受けました。  
 
     年   月   日  
 

（ ○○局○○部○○課 ）担当：○○ ○○                               

          
 
完成書類は会計検査及び建築物保全管理等に必要なものですので大切に保管して下さい。  
別紙引渡一覧中、（  課保管）とあるものは、当該課で保管しています。  
本引渡書は３部作成し、施工者、工事担当課、施設所管課でそれぞれ保有します。

引渡のない場合は削除 

仙台市◯◯区◯◯町◯丁目◯番◯号  

◯ ◯ 建 設 株 式 会 社 

代表取締役 ◯ ◯  ◯ ◯ 

現場代理人 ◯ ◯  ◯ ◯ 

引渡のない場合は削除 



【参   考】 

 引渡一覧  

 完   成     書     類  部数  備     考  

 1   工事日報又は週報・打合せ記録    １   

 2   工事写真・完成写真    １   

 3   完成図（ＣＤ－Ｒ）（  課保管）    ２   電子納品要領 による 

 4   完成図Ａ４版製本    ３   

 5   完成図２つ折製本    １   

 6   機器完成図    ２   Ａ４版製本内  

 7   機器取扱い説明書    ２     同     上  

 8   設備概要書    ２     同     上  

 9   保守に必要な指導案内書    ２     同     上  

10   建物使用管理注意書    ２     同     上  

11   総合試運転試験報告書    ２     同     上  

12   総合機能試験報告書    ２     同     上  

13   各官公署届出書類一覧表及び表紙の写し    ２     同     上  

14   各官公署検査済証，成績表，合格証の写し    ２     同     上  

15   機材検査試験報告書    ２     同     上  

16   施工検査試験報告書    １   

17   各官公署届出書類の控，副本（原本）（正式名称で）    １   

18   各官公署検査済証，成績表，合格証（原本）    １   

19   消防用設備等検査済証（合格証）    １   設置届（控）内  

20   消防用設備等設置届（控）    １   

21   工事保証書（原本）    １   

22   機器承諾（製作）図    １   

23   施設管理用配管図    １   

24   消火器点検表，維持票，設置平面図    １   

       

    

 
引渡のない書類は項目を削除 



【参   考】 

 引渡一覧 （電気設備工事用）  

 予     備     品  規     格  数量  備       考  

１  ＰＣ用高圧限流ヒューズ ＱＣ－１形 ３ 高圧コンデンサー用 

２  高圧ヒューズ １０Ａ １ 変圧器用 

３     〃 ３Ａ １   〃 

４  継電気試験用端子  １ ＰＴ用 

５     〃  １ ＣＴ用 

６ 火報受信機付属品箱  １ 地区，表示灯ランプ用 

７ 消火栓起動リレー予備品箱  １ ヒューズ 

 
 
 
 

 鍵  番     号  数量  備       考  

１  タキゲン ＳＥ１Ｑ ３ 屋外用キュービクル 

２  タキゲン ＳＥ０２ ２ 屋内屋外盤 

 
 
 
 

 保     守     工     具  数量  備       考  

１  気中開閉器操作紐固定金具用ドライバー １  

２  ハンドホール用手鉤 ６  

 

 

 

 

 

 

引渡のないものは項目を削除 



【参   考】 

 引渡一覧 （機械設備工事用）  

 予     備     品  規     格  数量  備       考  

１  水栓パッキン １３Ａ １０  

２  水栓コマ １３Ａ ４  

３  グリスフィルター ５００×３００ ４  

４  ＦＤ用温度ヒューズ  ３  

     

 
 
 
 

 鍵  番     号  数量  備       考  

１  受水槽マンホール   №１ １２３４ ３  

２  受水槽マンホール   №２ ５６７８ ３  

３  高架水槽マンホール №１ １３５７ ３  

４  高架水槽マンホール №２ ２４６８ ３  

     

 
 
 
 

 保     守     工     具  数量  備       考  

１  ドライバーセット（＋）（－） １  

２  組スパナ １  

３  モンキースパナ １  

４  マンホール手かぎ ２  

５  掃除口開閉金具 １  

６ 水抜栓ボックスかぎ ２  

７ 消火栓ボックスかぎ ３  

    

 

 
引渡のないものは項目を削除 


