
 

【参  考】 

業 務 計 画 書 

 

 
１．業務一般事項 

１）業務概要 

（１）業 務 名 ○○○○工事監理業務委託 

（２）業務委託料 金○○○，○○○，○○○円 

（３）業 務 場 所 仙台市○○区○○○○○○ 

（４）業 務 期 間  ○○年○○月○○日 ～  ○○年○○月○○日 

（５）発 注 者 仙台市長 ○○ ○○ 

（６）受 注 者 ○○設計株式会社 代表取締役 ○○ ○○ 

 

２）適用図書類 

建築工事監理業務委託特記仕様書による 

 

２．業務工程計画  別添「業務工程計画」のとおり 

 

３．業務体制 

１）管理技術者と実務担当者並びに担当部門の組織図 

 
                管理技術者 

 
                   一級建築士 第○○○○○○号 

 

            意匠担当                構造担当      

 
一級建築士 第○○○○○○号          一級建築士 第○○○○○○号 

                   

２）緊急連絡体制 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．業務方針 
現場定例会・打合せの開催・出席・監理報告書の作成・随時打合せ記録の作成等の他，建築基準法等

の関連法令や条例に伴う協議を行う。 

○○ ○○ 

○○ ○○ ○○ ○○ 

事
故
発
生 

仙台市都市整備局公共建築部営繕課 

TEL：022-261-1111 内 0000 

担当：○○ ○○ 

現場施工者事務所 

現場代理人：○○ ○○ 

TEL：022-000-0000 

携帯：090-0000-0000 

○○設計株式会社 

TEL：022-000-0000- 

携帯：090-0000-0000（○○○○） 

仙台市○○警察署 

TEL：022-000-0000 

仙台市○○消防署 

TEL：022-000-0000 

仙台市労働基準監督署 

TEL：022-000-0000 

東北電力○○営業所 

TEL：022-000-0000 

電話（NTT） 

TEL：022-000-0000 

仙台市水道局 

TEL：022-000-0000 

仙台市ガス局 

TEL：022-000-0000 

仙台市管路管理ｾﾝﾀｰ 

TEL：022-000-0000 

仙台市施設管理課 

TEL：022-000-0000 

仙台○○病院 

TEL：022-000-0000 

各
種
施
工
計
画
書
の
確
認 

各
種
施
工
図
の
検
討
・
確
認 

各
種
材
料
の
検
討
・
確
認 

各
工
事
の
検
討
・
確
認
・
立
会 

各
種
試
験
等
の
確
認
・
立
会 

各
種
報
告
書
の
検
討
・
確
認 

設
計
変
更
事
項
の
検
討
・
作
成 

工
事
工
程
毎
の
検
査
立
会
等 

竣
工
検
査
立
会 



 

【参  考】 

業 務 工 程 計 画 

 

 

委  託  業  務  名    ○○○○工事監理業務委託 

                       
履 行 期 間     ○○年○○月○○日  から                                                                                                   
                     

               ○○年○○月○○日  まで 

 
 

月 

     日 

工事区分 

 ○ 月  ○ 月  ○ 月  ○ 月  ○ 月  ○ 月  ○ 月  ○ 月  ○ 月  ○ 月  ○ 月  

 

備  考 

杭工事    

 

                      

建築本体工事                          

外構工事                          

                          

 

仮設計画 

試験杭･各種検査立会･完成検査 

仮設計画 

施工計画･施工図確認･各種検査立会 

完成図チェック 

完成検査 

施工計画･施工図確認･各種検査立会 

完成検査 


