
（令和5年11月1日改訂版）

申請・利用者 産後ケア事業実施施設 区役所・総合支所 こども家庭保健課

利
用
決
定
ま
で

（
初
回
利
用
時

）

仙台市産後ケア事業（宿泊型・デイサービス型）業務フロー図

2
回
目
以
降
の
利
用

利 用 受 付

利用者受入調整

利用決定通知書

（様式第6号-1,2）

利用記録票

利用決定通知書

（様式第5号-1,2）

申請書兼同意書

（様式第1号）※写

聞き取り票

（様式第3号）※写

※妊娠32週～利用

希望日1週間前ま
※出産後

（郵送）

利用状況確認票

（様式第2号）※写

利用予約・

サービス内容確認

利 用 申 請

（R4.5～電子申請開始）

利 用 決 定

サービス内容確認 事前連絡（電話）

事前連絡（電話）

利用申込み・予約

（電話）

2回目以降に初回と同じ施設を利用する場合

2回目以降に初回とは違う施設を利用する場合

サービス内容確認

利用受付

利用調整

利用決定通知書

（様式第6号-1,2）

（郵送）

※体調の確認、当日の 持ち物、

利用料金、 キャンセル料の説明

利用者受入調整
利用申込み・予約

（電話）

利用決定通知書

利用状況確認票写

聞き取り票写

※体調の確認、当日の 持ち物、

利用料金、 キャンセル料の説明

※体調の確認、当日の 持ち物、

利用料金、 キャンセル料の説明

申請書兼同意書写

予約報告 上限管理記録



申請・利用者 産後ケア事業実施施設 区役所・総合支所 こども家庭保健課

サ
ー
ビ
ス
利
用
ま
で

サ
ー
ビ
ス
終
了
後

完了報告受理

委託料支払

利用記録票

産後ケア

サービス提供
産後ケア

サービス利用

利用記録票の記入

利用料支払 利用料徴収

※領収証の発行

事業実施報告書

（様式第12号-1）

実施報告・

委託料請求

報告・請求受理

業務完了報告

業務報告書
（契約書様式第1号-1）

実施した月毎に、翌月10日

までに提出

年度末に提出（年1回）
（実施報告・請求書とあわせて）

事業実績報告書
（契約書様式第2号-1）

請求書

業務完了報告書

（契約書様式第3号）

委託料支払


