
「仙台市立学校教員募集案内及びポスター等制作」業務仕様書 

 

１ 業務名  

仙台市立学校教員募集案内及びポスター等制作業務 

 

２ 業務目的  

仙台市立学校教員として働くことの魅力を盛り込んだ募集案内等を作成，発行し，広く仙台市立学

校教員採用選考等（以下「採用選考」という。）について周知し，受験者を呼び込むことを目的と

する。  

 

３ 業務内容  

（１） 募集案内及びポスターの制作  

① 募集案内  

ア 募集案内には，採用選考受験者及び講師を呼び込むための魅力の発信を主とした内容を掲

載するものとする（ウを参照）。  

イ 募集案内の仕様は，以下を基本とする。 

a A5版，表・裏表紙込みで 32ページ，カラー刷り，中綴じ製本，再生紙（グリーン購入

適合品）90kg，マットコート紙 

b 発行部数 5,500部 

ウ 募集案内には，次に示す情報を掲載することを基本とする。  

a キャリアステージに応じた教員の様々な働き方 

b 働き方改革や若手教員へのサポート体制の充実  

c 仙台市立学校の仕事の魅力 

d 校種紹介（5校種を想定。各校種の職員に取材を行うことを基本とする。） 

e その他（採用実績，選考内容，待遇・福利厚生，選考スケジュール等）  

② ポスター     

ア ポスターには，キャッチコピー，採用選考情報（試験名，実施予定日等）を掲載するもの

とし，来庁者や通行人の目を引き，教員の募集について広く周知できるデザイン・構成の

ものとする。 

イ ポスターの仕様は，以下を基本とする。 

a サイズは B3版とする。片面，カラー刷り，再生紙（グリーン購入適合品）70.5㎏，コ

ート紙 

b 発行部数 B3版…400枚 

（２） 当市 WEBサイト掲載用のデータファイル（PDFデータ等）の作成  

① 内容  

ア 募集案内と同内容の記事を，仙台市公式 WEBサイト「仙台市立学校教員採用情報 WEBペー

ジ」に掲載するための電子データを作成する。また，ファイル内の検索が可能なように，

テキスト埋め込み等の処置をするものとする。  



イ WEBサイトのみで公開する紙面の電子データを作成する。また，ア同様，テキスト埋め込

み等の処置をするものとする。  

ウ WEBサイト用バナー画像（PNG又は JPEG形式）２種類を作成する。  

（３） インタビュー動画の制作 

① 内容 

ア （１）①の募集案内における取材対象者へのインタビュー動画を作成する。仙台市立学校

教員として働くことの魅力発信について，募集案内との相乗効果が期待できるような内容

のものとする。 

  ② 取材対応 

    ア 学校への取材については、契約締結後に別途指示するので、指示した内容のとおり取材を 

行うこと。 

（４） その他 

① 仙台市が採用活動目的で発行・公開する際に使用できる画像（キャラクター，イメージ図，ロ

ゴ等）を作成した場合は，仙台市が独自に作成する試験案内，各種チラシ，WEBサイト等にワ

ンポイントの挿絵等として利用できるものとする。  

② 上記のほか，本業務の趣旨に合致し，効果的と認められる業務を行うものとする。  

③ 制作した募集ガイド等の著作権（著作者人格権を除く。）については，その一切は，発注者に

帰属する。また，募集ガイド等のデータを発注者が二次利用することについて，受託者はあら

かじめ承諾するものとする。  

④ 第三者に帰属する著作権その他の権利に係る画像，書体，文章，記号，図形，色パターン等を

用いる場合は，発注者が正当に利用できるよう，あらかじめ受託者の負担で必要な処理を行う

ものとする。 

 

４ 履行期限 

（１） 上記３（１）①募集案内，（２）当市 WEBサイト掲載用のデータファイル（PDFデータ等），

（３）インタビュー動画については，令和５年 11月２日（木） 

（２） 上記３（２）②ポスターについては，令和６年２月 29日（木） 

 

５ その他 

（１） 業務内容を変更する必要が生じた場合は，発注者と受注者は協議してこれを定める。 

（２） 契約書及び本仕様書に定めのない事項については，必要に応じて発注者と受注者は協議して定   

める。 


