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仙台市学校給食献立システム開発・運用保守業務委託に係る 

公募型プロポーザル募集要項 

 

1. 業務の目的 

現行献立システムを導入して１１年を経過しており、最新のＯＳへの対応等さまざまな課題

を解消させるため、ネットワークを利用した献立システムに再構築し、学校給食の一元化によ

る業務の効率化、簡略化、正確性を高め、安全で安心な学校給食の提供を行うことを目的とす

る。 

  

2. 業務の概要 

（１）業務名 

仙台市学校給食献立システム開発・運用保守業務 

（２）契約期間 

契約を締結した日から令和１１年３月３１日まで 

   ・システム構築・導入  契約を締結した日から令和６年３月３１日まで 

   ・保守・運用      令和６年４月１日から令和１１年３月３１日まで 

（３）業務内容 

別紙１「仙台市学校給食献立システム開発・運用保守業務委託仕様書」のとおり 

（４）提案上限額  

２９，４８０，０００円（消費税及び地方消費税を含む） 

内訳 システム構築・導入 １７，９５２，０００円（令和５年度） 

   運用・保守     １１，５２８，０００円（令和６年度から令和１０年度 

６０ヶ月） 

 

3. 参加資格要件 

本業務に係るプロポーザルに参加する者は、次に掲げる事項を全て満たしていることを要件

とする。 

（１）仙台市契約規則（昭和３９年仙台市規則第４７号）第４条に規定する一般競争入札参加資

格者名簿に登載されている者であること。または、以下のア、イの各要件を満たしている
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こと。 

ア．地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項各号に該当す

る者でないこと。 

イ．仙台市入札契約暴力団等排除要綱（平成２０年１０月３１日市長決裁）別表に掲げ

る要件に該当する者でないこと。 

（２）仙台市の有資格業者に対する指名停止要綱（昭和６０年１０月２９日市長決裁）第 2条第

1 項の規定により指名の停止を受けていないこと。 

（３）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続き開始の申立て中又は更生手

続き中、若しくは民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続き開始の申

立て中又は再生手続き中でないこと。 

（４）仙台市税、消費税・地方消費税を滞納していない者であること。（仙台市税が課税されて

いない者は、主たる事業所が所在する市町村が課する市町村税を滞納していないこと。） 

（５）一般社団法人日本情報社会推進協会が認定するプライバシーマーク制度認証又は情報セキ

ュリティマネジメントシステムの国際規格「ＩＳＯ２７００１」の認証を取得しているこ

と。 

（６）平成３０年４月１日以降、学校内に学校給食調理施設を持つ小・中学校と教育委員会、若

しくは学校給食センターと教育委員会を対象に、通信ネットワークによるＷｅｂ方式の学

校給食献立システムを導入した実績を有する者であること。 

（７）企業連合にあっては、一の代表構成員と一以上の構成員により構成されるものとし、以下

の全ての条件を満たしていること。 

ア．全ての構成員が、上記（１）から（５）に掲げる要件を満たしていること。ただし、

（６）の要件は代表構成員又は構成員のいずれかの者が該当すれば可とする。 

イ．構成員が本案件における他の企業連合の構成員として、又は単独により本プロポー

ザルに参加していないこと。 

ウ．構成員が代表構成員に本市との折衝する行為等を委任していること。 

エ．参加表明書の提出時より前に、企業連合を成立させていること。 

オ．業務完了時までに代表構成員の変更がないこと。 

カ．参加表明書の提出時から契約締結時までは、構成員の変更がないこと。 

 

4. スケジュール 

受託候補者選定までの事務手順は、次のとおりとする。 

なお、日程が変更になる場合は、担当課より事業者に連絡する。 

内  容 期 間 等 

受付開始 令和 5 年４月１４日（金） 

質問書受付締切 令和 5 年４月２１日（金） 
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質問への回答 令和 5 年４月２６日（水） 

参加申込書等の提出期限 令和 5 年４月２８日（金） 

企画提案書等の提出期限 令和 5 年５月１２日（金） 

プレゼンテーション 令和 5 年６月９日（金） 

選定結果通知 令和 5 年６月１３日（火） 

契約締結 令和５年６月下旬 

※本プロポーザル実施についての説明会は実施しません。 

 

5. プロポーザル参加手続き 

参加を希望する事業者は、３．参加資格要件を満たしていることを確認のうえ、次により申

し込みをすること。 

（１）提出書類 

①企画提案参加申込書兼誓約書（様式１） 

②会社概要資料（パンフレット等） 

※企業連合にあたっては、次の点に留意し、書類を提出すること。 

・①企画提案参加申込書兼誓約書は代表構成員が提出すること（企画提案参加申請書兼誓約

書には企業連合の名称及びその代表構成員であることを明記すること）。 

・②会社概要資料は、代表構成員及び構成員それぞれについて提出すること。 

・①及び②に加え、「委任状（企業連合用）（様式２）」、「企業連合協定書（様式３）」、「企業

連合届出書（様式４）」を提出すること。 

・３者までの企業連合に対応した様式であるため、４者以上で構成する企業連合の場合は、

別紙様式にならって書類を作成し、提出すること。また、企業連合協定書（様式３）は、

各構成員が保有する者のほか本市への提出用として１部を作成し提出すること。（原則と

してＡ３二つ折りで作成すること。Ａ４複数枚をとじて作成する場合は、袋とじのうえ表

裏の綴じ目に各社代表者の代表者印を契印すること。） 

（２）提出部数：上記（１）の提出書類 各１部 

（３）提出場所：仙台市教育局総務企画部健康教育課 

〒980-0011 仙台市青葉区上杉１丁目５番１２号 

（仙台市役所上杉分庁舎 11階） 

（４）提出方法：持参又は書留郵便とする。（提出期間内必着） 

持参の場合の受付時間は土曜日、日曜日及び祝日を除く 9 時から１７時まで。 

（５）提出期間：令和 5年４月１４日（金）から令和 5 年４月２８日（金）１７時まで。 
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6. 質問書の提出及び回答方法 

本要項、別紙１「仙台市学校給食献立システム開発・運用保守業務委託仕様書」及び別紙２

「仙台市学校給食献立システム開発・運用保守業務委託に係る企画提案書等作成要領」の内容

等に関する質問は、次により受付し、回答する。 

（１）質問方法：質問書（様式５）に記入のうえ、電子メールにより質問 

    件名は「学校給食献立システムプロポーザルに関する質問」として送信してください。 

（２）提出先：仙台市教育局総務企画部健康教育課 

メールアドレス：kyo019130@city.sendai.jp 

（３）受付期間：令和 5年４月１４日（金）から令和５年４月２１日（金）１７時まで 

（４）回答方法：回答は原則として令和 5年４月２６日（水）１７時までにホームページで回答

する。（この他、回答時点で質問書の提出又は参加申込のあった全ての事業者に対して回答

を電子メールで送信する。） 

 

7. 企画提案書等の提出 

企画提案書等は別紙２「仙台市学校給食献立システム開発・運用保守業務委託に係る企画提

案書等作成要項」に基づき作成し、提出すること。 

（１）提出書類及び提出部数 

正本：代表者印を押印したもの 

副本：法人等住所・名称・代表者職氏名の無記入及び押印していないもの 

①企画提案書（様式６） 正本 1部 副本 10 部 

②過去５年間（平成３０年度～令和 4年度）における地方公共団体への学校給食献立システ

ム導入実績申告書（様式７） 正本１部 

③機能要件確認表（様式８） 正本１部 副本 10部 

④見積書（任意様式）及び経費内訳書（様式 9） 正本１部 

⑤履歴事項全部証明書 １部 

⑥市税の滞納がないことの証明書 １部 

⑦消費税及び地方消費税に関する証明書（納税証明書（その３）：未納税額の証明書） 1部 

⑧財務諸表（書式は任意、直近 3年分） １部 

⑨プライバシーマーク制度認証又はＩＳＯ２７００１認証の登録証の写し 

（２）提出場所：仙台市教育局総務企画部健康教育課 

〒980-0011 仙台市青葉区上杉１丁目５番１２号 

（仙台市役所上杉分庁舎１１階） 

mailto:kyo019130@city.sendai.jp
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（３）提出期限：令和 5年４月１４日（金）から令和 5 年５月１２日（金）１７時まで 

（４）提出方法：持参又は書留郵便とする。（提出期間内必着） 

持参の場合の受付時間は土曜日、日曜日及び祝日を除く 9時から１７時まで 

 

8. 選定方法 

（１）選定方法 

選定の対象は、企画提案参加申込書兼誓約書及び企画提案書の提出者（以下「提案者」と

いう。）とし、選定にあたっては、提出書類により本要項３に掲げる参加資格について審査

を行うとともに、企画提案書等の提出書類及びプレゼンテーションの内容に基づき、提案者

の提案内容を仙台市教育局が設置した「仙台市学校給食献立システム開発・運用保守業務委

託に係る公募型プロポーザル審査委員会」（以下「審査委員会」という。）にて審査して最も

優れた提案があった者を受託候補者に決定する。 

（２）プレゼンテーションの実施 

①日時 

令和５年６月９日（金） 

時間は、提案者に対し、電子メール及び文書により通知する。 

②場所 

仙台市青葉区上杉１丁目５番１２号 仙台市上杉分庁舎２階 第３会議室 

③方法 

・１提案者の持ち時間は、企画提案書の説明２０分、質疑応答２０分程度とする。 

・参加人数は、５名以内とする。 

・応募多数の場合は、企画提案書等の提出のみを用いてプレゼンテーション対象となる提

案者の選考を行う場合がある。書類選考の結果、プレゼンテーション対象とならなかっ

た提案者に対しては、電子メール及び文書により通知する。 

・原則として、プレゼンテーションに参加しなかった提案者又は指定の時間に、３０分以

上遅刻した提案者は選定の対象外とする。 

（３）提案審査 

提案の審査は、審査委員会において行う。審査委員会は別紙３「仙台市学校給食献立シス

テム開発・運用保守業務委託提案に係るプロポーザル評価基準」（以下「評価基準」という。）

に基づき企画提案書等の内容を総合的に評価し、応募のあった提案それぞれについて採点す

る。 

（４）受託候補者の選定 

審査委員会による提案審査の結果、得点の総計が最も高い提案をした者を本業務受託者の

第１候補者とし、以下得点の提案をした者の順に第２候補者、第３候補者として選定する。

ただし、得点の総計が同じ者が２者以上あるときは、審査委員会の合議により、受託候補者
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を決定する。 

なお、得点の総計が１００点に満たない者は、選定の対象外とする。 

（５）選定結果の通知 

選定結果については、令和５年６月１３日（火）以降、文書で通知する。契約締結後、本

市ホームページにて公表する。 

なお、非選定の理由について、通知日から７日以内（土曜日、日曜日及び祝日を除く）に

書面（任意様式）での説明の求めがあった場合は、文書を受理した日の翌日から１０日以内

（土曜日、日曜日及び祝日を除く）に文書により回答する。 

 

9. 事業者の正式決定 

提案審査の結果、選定した受託候補者に対し、本市が仕様書７（２）に規定するセキュリテ

ィの確保に関する規定に基づいた調査を行い、受託候補者が当該既定の基準に該当し、その対

策が適切かつ十分に取れていることを確認した後に、受託候補者を委託先として正式決定し契

約手続きを行う。セキュリティの確保については、本市の情報セキュリティを参考にすること。 

また、個人情報を取り扱う作業に着手する前に、個人情報保護責任者（※）が仙台市の指定

する個人情報保護及び情報セキュリティに関する研修を受講している必要があることに注意

すること。 

（※）一連の作業を行う間、個人情報の保護について責任を負う人。作業場所、作業人員、作業の方法など

を随時確認し、個人情報がシステム的・人的に漏洩・滅失などしないように監督する。 

○個人情報保護責任者が過去に当該研修を受講していない場合は、下記アドレスのホームペ

ージで当該研修の詳細及び日程を確認すること。 

https://www.city.sendai.jp/security/shise/security/security/security/kenshu.html 

 

10. 契約の締結 

選定した第１候補者と業務内容等への提案内容の反映について協議し、仕様書の案を作成の

うえ、見積書を再提示し、予定価格の範囲内であれば、地方自治法施行令第１６７条の２第１

項第２号の規定により随意契約を行う。 

第１候補者との契約締結交渉が不調となった場合は、第２候補者と同様に契約交渉を行うこ

とができることとし、第２候補者との交渉が不調となった場合は、第３候補者と交渉できるこ

ととする。 

（１）契約保証金 

仙台市契約規則第２０条第９号により、仙台市財政局長が別に定める額（下記参照）以上

とする。 

ただし、仙台市契約規則第２０条第３号により、平成３０年４月１日以降において、２つ

https://www.city.sendai.jp/security/shise/security/security/security/kenshu.html
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以上の地方自治体（都道府県、東京都特別区、政令指定都市、中核市）と種類及び規模をほ

ぼ同じくする契約を締結し、これらを全て誠実に履行し完了したことを証する書面を提出し、

当該契約を履行しないこととなるおそれがないと認められるときは契約保証金の納付を免

除する。 

計算式：（契約金額）×（１／１０）÷（履行期間の月数を１２で除して得た数） 

※履行期間のうち、１月に満たない日数は切り捨てる。 

※履行期間の月数を１２で除して得た数に小数点以下の端数がある場合、小数点第２位以下

を切り捨てる。 

【例】履行期間が６８か月と２日の場合、契約保証金の額は「契約金額の５６分の１以上」

となる。 

計算式：（契約金額）×（１／１０）÷（５．６）＝（契約金額）×（１／５６） 

 

11. 留意事項 

（１）応募書類の取扱い 

応募書類は理由の如何に関わらず返却せず、本市の責任において処分する。 

（２）応募の辞退 

企画提案参加申込書兼誓約書の提出後に辞退する際には、辞退届（任意様式）を提出する

こと。 

（３）費用負担 

応募に関する費用は、全て事業者の負担とする。 

（４）追加書類の提出 

本市が必要と認める場合は、追加書類の提出を求める場合がある。 

（５）使用する言語・通貨 

公募手続きにおいて使用する言語は日本語とし、通貨は日本円に限る。 

 

12. 企画提案書等の無効及び参加資格の喪失等 

次のいずれかに該当する場合には、提出された企画提案書等を無効とし、本プロポーザルへ

の参加資格を失うものとする。 

なお、選定された受託候補者が、参加資格を失った場合には、次の順位の候補者と手続きを

行う。 
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（１）提出期限を過ぎて提出された場合 

（２）提出書類に虚偽の記載があった場合 

（３）審査の公平を害する行為があった場合 

（４）本要項２（４）に示す契約金額の上限を超える見積もりを積算した場合 

（５）本要項３に示す参加資格要件を欠くことになった場合 

 

13. その他 

本要項に定めのない事項については、本市の指示によるものとする。 

 

14. 担当課 

  仙台市教育局総務企画部健康教育課 

〒９８０－００１１ 仙台市青葉区上杉１丁目５番１２号（仙台市役所上杉分庁舎１１階） 

電話：０２２－２１４－８８８３  ＦＡＸ：０２２－２６８－２９３５ 

メールアドレス：kyo019130@city.sendai.jp 


