
市職員

市職員と受託者がそれぞれの業務を行い、センターとして一体的に総務事務を処理

【主な総務事務】
給与関連：手当認定、税関係（住民税、所得税、年末調整）
福利厚生関連：社会保険（厚生年金）、雇用保険
人事関連：各種申請・届出、任用手続
会計年度任用職員関連：任用、退職手続

庁外
退職者等

直営業務
（支出処理や判断・調整が伴う複雑
な処理など、委託が困難な業務）

総務事務センター

受託者

連絡・調整

委託業務
（定型的・定例的な業務）

総務事務

各任命権者（人事給与担当課）

消防局 教育局 交通局

水道局 ガス局 市立病院

連絡・調整

各職員等

庁内

○○課

○○課

申請・届出・
問い合わせ

処理・回答

別紙２ センター構成イメージ


	スライド 1

