
★テストミーティングのご案内 
 

初めて Web 会議に参加（招待）される方は、 
あらかじめテストミーティングに参加することで動作確認を行うことができます。 

 
（１） https://www.webex.com/ja/test-meeting.html を開きます。 

 
（２）「名前」と「メールアドレス」を入力し、『参加する』をクリックします。 

 
 

     
 
 
 
 
 
 

（３）画面右下の「スピーカーとマイクをテストする」をクリックし、テスト画面を開きます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

① スピーカー 使用しているデバイスを選択し、 
   右の「テスト」を押します。音楽が聴こえれば問題ありません。 
   音楽自体は短めです。何度か押してください。 

音量の低い高いは、パソコン自体のボリューム調整等を 
行ってください。 

 

② マイク 使用しているデバイスを選択し、右の「テスト」を押します。 
  「録音中」に切り替わるので、マイク（or PC 本体）に向かって５～１０秒程度話しかける。 
  「入力レベル」の表示が左右に動くことを確認します 。 

「再生中」に自動的に切り替わり録音した音声が聴こえれば問題ありません。 

 

★テストボタン 
Web 会議の前にスピーカーとマイクの 
設定を確認することが出来ます。 

①  

② 



 
 
（４）マイクとスピーカーの確認が出来たら、「ミーティングに参加する」の緑のボタンを 

押してください。プレ会議に参加できます。 

 
（５）通信状況の確認等が終わったら、 

退出し、終了です。 
 

※カメラのオン・オフで、自分の 
映り具合を確認することも可能です。 

 
 
 
【参考資料となります。仙台市では個別のパソコンや通信環境に関するお問い合わせへの対応は、出来かねます。】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


