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	Ⅱ　2024年度事業報告
	1　マネジメント業務
	(1)ねらい
	(2)業務内容
	①SPC調整会議
	〇月に1回開催

	②ガバナンス会議の運用
	〇月に２回開催

	③コアスタッフ会議の運用
	〇台内会議日およびコアスタッフが発議した際に開催

	④台内会議の運用
	〇月に1回開催

	⑤全体会議の運用
	〇月に1回開催（台内会議日）

	⑥総務会議，企画・交流会議の運用
	〇月に1回開催

	⑦週末会議の運用
	〇毎週金曜日に開催

	⑧朝礼の運用
	〇開館日の開館前に開催

	⑨セルフモニタリング及びヒアリング
	〇双方，月に1回の提出と対応

	⑩中長期計画の策定
	〇3年毎に策定し，仙台市に提出

	⑪年間事業計画の策定
	〇毎年策定。前年度3月中に仙台市に提出した。

	⑫予定管理
	〇年間予定は前年度の1月末までには大枠を決定
	〇週間予定は1ヶ月前までには大枠を決定

	⑬予算管理
	⑭個人情報の管理
	⑮スタッフ研修
	〇内部研修（情報セキュリティー研修，接遇研修，防犯研修，防火研修，救急救命研修等）
	〇外部研修（12件の研修に参加）

	⑯マニュアル作成（標準化）
	⑰勤怠管理
	〇前年度までに策定。変更については随時更新

	⑱週計画の作成
	〇前月までに策定

	⑲アルバイト管理及びシフト管理
	〇シフト調整及び勤怠管理とも月に1回行った。勤務調整については適宜行った。

	⑳福利厚生（雇用・会社福利厚生関係）
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