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パワーポイント形式変換方法 

 

１. 動画形式に変換するパワーポイントファイルを開く。 

 

２. メニュータブの「ファイル」をクリックする。 

 

３. 「エクスポート」をクリックする。 

 

 

 

 



 2 / 3 

 

４. 「ビデオの作成」を選択し、「ビデオの作成」をクリックする。 

※タイミングやナレーションの記録、スライドショーの記録をしている場合は、必 

ず「記録されたタイミングとナレーションを使用する」を選択しているか確認し 

てください。 

 

５. 「名前を付けて保存」画面が表示されたら、任意のファイル名を付けて所定の場所

に保存してください。 

 

※「ファイルの種類」は必ず【MPEG-4 ビデオ】であることを確認してください。 

 

※動画形式に変換中の進捗はパワーポイント画面の下部に表示されます。 
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６. 保存された動画を開き、動画の内容を確認してください。 

※動画内容の確認は必ず行ってください。 

 
 

 

７. 作成した動画を DVD に格納し、『動画提供送付書』を添えて太白区保育給付課へ

ご提出ください。 

※DVDは返却いたしませんのでご了承ください。 


