
開催日前に以下の手順を確認し、お早めに接続の準備をしていただきますよう、お願いします。    

入室テストは行いませんが、開催前でも手順に沿って会議室まで行き「今すぐ参加」を押すと入室いただけます。      

パソコンの場合、会議室の名称として、本研修会名が表示されれば、正しく入室できています（スマートフォンの場

合は「会議」としか表示されません）。 開催日当日も同じように入室をお願いします。  

令和７年度 給食施設事例発表研修会 

Microsoft Teams 参加手順 

会 議 名 称 ： 令和７年度 給食施設事例発表研修会 

日   時   ： 令和８年1月23日（金） 入室は１3:30から可能 

会 議 I D  ： 434 180 498  665  5     

パスコード  :  Ly9Na6dj 
 

Microsoft Teams のアプリをインストールしていますか 

インストールしていない 

【パソコンの場合】 

インターネットで「Teams 会議」と検索し
「Microsoft Teams 会議に ID で 
参加する」をクリック 

【スマートフォンの場合】 

アプリをインストールする 

インストールしている 

【パソコンの場合】 

 ⇒「アプリ」メニューの「カレンダー」→右上の 

「今すぐ会議」の右横をクリック→「♯IDを使用して

参加」→「会議ID」と「会議のパスコード」を入力→

「会議に参加」をクリック 

【スマートフォンの場合】 

 ⇒「会議に参加する」をタッチ→「会議ID」と「会議
のパスコード」を入力→「会議に参加」をタッチ 

 

 

 【パソコンの場合】 

Teams右上のプロフィールアイコンをクリック 

「プロフィールを編集」を選択→表示名を「施設

名／氏名」の形式に変更し、「保存」 

 【スマートフォンの場合】 

Teamsアプリを開き、プロフィールアイコンを 

タッチ→「設定」→「プロフィール」→「名前」をタッチ 

表示名を「施設名／氏名」に変更し、「保存」 

※表示名の変更ができない場合は、チャット欄に施設名と氏名をご記入ください。 

●マイクとビデオはＯＮになりません（こちらで設定しています） 

●音声記録機能は使用できません。  

●研修会終了後、 アンケートの回答にご協力ください。回答〆切 1月30日（金） 

 https://logoform.jp/form/3PrJ/1106344 

※施設ごとの回答となります。 

※仙台市ホームページからも回答できます。トップページ検索機能の「ページID」で「81498」と入力すると、該当
ページに移動します。  

 ＜お問い合わせ先＞  

     仙台市若林区家庭健康課健康増進係 栄養担当   電話：022-282-1111（内線：6801） 

表示名の変更 


