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（様式 募－4）仙台市広告事業 募集説明書 

募集件名 仙台市介護保険パンフレット製作及び提供者募集 

募集内容 

現在区役所等の窓口で配布している、介護保険制度の周知啓発用パンフレ

ット「みんなで支える介護保険」に記載する内容を踏襲したパンフレット

冊子を作成し、広告を掲載するとともに冊子をご提供いただける事業者（以

下「提供事業者」という。）を募集します。 

納期・数量 
納期： 令和 6年 3 月 26 日（火） 

数量：40,000 部 

参加の要件 

当該事業を的確に遂行する能力を有する者であって、次の要件を全て満た

す者。 

(1) 「仙台市広告掲載要綱」及び「仙台市広告記載基準」（以下「要綱等」

という。）に規定する規制業種・事業者に該当する者でないこと。 

(2) 地方税、消費税及び地方消費税を滞納している者でないこと。 

(3) 受付期限内に、仙台市が定める「有資格者に対する指名停止に関す要

綱」第 2 条第 1 項または第 3 条各項の規程により指名停止を受けてい

る者ではないこと。 

募集の 

詳細な内容 

(1) 別添広告媒体仕様書（以下「仕様書」という。）のとおりご提供くださ

い。 

(2) 要綱等に基づき、広告を掲載することができます。 

(3) 広告掲載料をお支払いいただける場合は提案書にご記入ください。 

(4) 提供事業者を選定したのちは、協定を締結します。協定の有効期間は

協定締結日から別途仕様書で定める配布終了期間までとします。ただ

し、協定の有効期間が終了する年度の前年度の 10 月末日までに、本市

及び提供事業者いずれからも申し出がなければ協定は更新されるもの

とし、更新後の仕様については別途協議の上で定めることとします。

また、更新は 2 回を限度とします。 

(5) 「企画選考会参加申請書」について 

令和 5 年 8 月 10 日(木)17 時までに直接持参または郵送、FAX、

E-mail で財政局財政企画課に提出してください。なお、FAX または

E-mail の場合は、受信確認のため電話連絡をお願いします。 

(6) 「広告に関する提案書」、「企画書」、「誓約書」及び「消費税及び地

方消費税に関する証明書」について 

下記のとおり、事前にご提出ください。 

① 「広告に関する提案書」には必要事項を記載、押印してくださ

い。 

② 「企画書」には、「選定・評価基準」に記した事項を記載してく

ださい。ただし、上記（3）の広告掲載料については、「広告に

関する提案書」にのみ記載してください。 

③ 「企画書」には、事業者の名前・名称等の記載はしないでくだ

さい。 
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④ 「選定・評価基準」（5）の類似業務の実績について、他都市で

同様の実績がある場合、見本品を企画書と同部数提出してくだ

さい。なお、この際見本品に記載された事業者の名前・名称等

は判別できないよう修正テープで塗りつぶす等の処理を行っ

てください。 

⑤ 「誓約書」には、必要事項を記載、押印してください。 

⑥ 「消費税及び地方消費税に関する証明書」は、住所地（納税地）

を所轄する税務署で発行される「納税証明書（その 3）：未納

の税額がないことの証明」を提出してください。 

⑦ 提出期限及び提出方法等 

ア）提出期限 令和 5年 8月 18 日(金)17 時 必着 

イ）提出方法 郵送または持参 

ウ）提出先 〒980-8671 仙台市青葉区国分町 3丁目 7番 1号 

5 階 健康福祉局介護保険課 管理係 鈴木あて 

⑧ 提出部数 

企画書及び見本品：5部 

提案書：1部 

誓約書及び消費税及び地方消費税に関する証明書：1部 

(7) 企画選考会について 

提出いただいた「広告に関する提案書」及び「企画書」をもとに、

下記のとおり企画選考会を開催し、作成等委託事業者を選定しま

す。 

①期日  令和 5年 8月 28 日(月) 午後（予定） 

②場所 市役所本庁舎（予定） 

※時間、場所は、後日、健康福祉局介護保険課から E-mail でご連

絡します。 

③面接時間：約 15分（説明 5分、質疑応答 10 分程度） 

④留意事項 

ア）説明者は 2名様までとします。 

イ）企画書に基づき、ご説明をお願いします。追加資料等の配布

は行わないようにしてください。 

ウ）パソコン等機材を使用しての説明はできませんので、ご了承

ください。 

(8) その他 

①書類の提出にあたり、事故等による未着について本市では責任を

負いません。 

②提出した提案書等の修正及び差替えは、提出期限到来前において

のみ可能とします。 

③提供事業者として選定されなかった提案事業者の提案書・企画書

等は返却します。 
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④参加事業者が提出する書類は、仙台市情報公開条例上非公開の取

り扱いになるものを除き、情報公開の対象となります。 

⑤受託候補者を選定後、受託候補者と委託内容等について協議のう

え、協定を締結する予定とします。なお、その受託候補者との協

定が成立しない場合は、次点者と交渉を行うものとします。 

⑥委託契約の締結にあたっては、提出された企画提案書の内容をそ

のまま実施することをあらかじめ約束するものではなく、業務委

託の内容の詳細について受託候補者と別途協議のうえ、提案の内

容を一部変更して契約することがあります。 

選定・評価基準 

事業者の選定においては、下記の審査基準に基づき、企画力や実績等、

総合的に判断したうえで、事業者を決定いたします。 

なお、「企画書」の作成に当たっては、下記(4)広告掲載料以外の項目

について説明願います。 

(1) パンフレットの作成・提供（10 点） 

パンフレットの作成・提供のスケジュールや方法について、本市が

求める仕様以上の条件となっているか。また、パンフレットの作成作

業や本業務を遂行するための体制や本市との連絡体制が整っている

か。 

(2) 広告内容（10点） 

 広告掲載基準等を十分理解するとともに、市民が手にする趣旨を

鑑み、市民感情等に配慮するものとなっているか。 

 広告の掲載量は適切であるか。 

(3) 規格・デザイン（30 点） 

仕様は本市で希望する以上の企画となっているか。また、市民が使

用しやすいものとなっているか。（主な評価の観点は以下のとおり。） 

① 冊子全体の構成 

 被保険者等に必要な情報が入っているか。 

 民間の感性を生かした構成となっているか。 

② 表紙デザイン 

 どのような内容の冊子であるか一目で分かるか。 

 仙台市らしいデザインになっているか。 

③ ページの構成について 

 見やすいレイアウトか。 

 情報が見つけやすい分類になっているか。 

 被保険者にとって関心の高い情報を分かりやすく掲載する工夫

があるか。 

 事業者の責任で、パンフレット本文の企画立案・作成を行い、本

市の指示に基づき編集できるか。 

(4)広告掲載料（20点） 

 「募集の詳細な内容」（3）に記載の広告掲載料について、最高金
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額を提示した者を満点とし、その他の金額を提示した者は当該広

告掲載料÷全提案書中最も高い額の広告掲載料×（20 点）として

加点。 

 全提案事業者が 0円の場合この項目は加点しない。 

(5)類似業務の実績（10点） 

同種の出版物を作成した実績を踏まえ、本業務を遂行することが可

能であるか。 

(6)広告主の募集（10 点） 

パンフレットに広告を掲載する広告主を集めることは可能である

か。また、本業務を遂行するための広告収入を十分に確保できること

を過去の類似業務実績等を踏まえ確認ができるか。 

(7)その他（10点） 

パンフレットの作成・提供にあたって、提案事業者独自の工夫・配

慮等がなされているか。 

作成・提供にあ

たっての留意点 

(1) グリーン購入法適合品であることが望ましいが、不可能な場合は、

適合品以外でも差支えない。その場合古紙配合率はできるだけ高い

ものとすること。 

(2) 広告募集・営業はすべて事業者が行うこと。 

募集についての

質問 

この募集に関して、質問などがある場合は、下記のとおり健康福祉局介護

保険課にお問い合わせください。 

受付期間 令和 5年 7月 18 日(火)から令和 5 年 7月 31 日(月)まで 

方  法 別添の「仙台市介護保険パンフレット製作及び提供者募集

に関する質問票」により、健康福祉局介護保険課に E-mail

でお問い合わせください。また、質問票を送付した旨、介護

保険課に電話でお知らせください。 

○健康福祉局介護保険課連絡先 

 E-mail  fuk005170@city.sendai.jp 

 電話 022-214-8246 

なお、回答は、質問受付期間終了後から原則として 1 週間

以内に下記のホームページにて公開します。 

○仙台市ホームページ 広告掲載募集 

https://www.city.sendai.jp/zaise-kokyo/jigyosha/keyaku

/jigyosha/kokoku/index.html 

提案書の 

提出 

提案書の提出期限等は下記のとおりです。 

期  間 令和 5年 8月 14 日(月)から令和 5 年 8月 18 日(金)まで 

方  法 募集の詳細な内容（6）のとおり 

広告募集担当 

仙台市 財政局 財政部 財政企画課 

住  所 〒980-8671 仙台市青葉区国分町 3-7-1 市役所本庁舎 4階 

電話・FAX TEL022－214－8068  FAX022－262－6709 

E-mail zai003005@city.sendai.jp 

mailto:zai003005@city.sendai.jp
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［添付資料］（有・無） 

・ 広告掲載仕様書（様式 1－2），広告に関する提案書（様式 3－1） 

※仙台市広告掲載要綱及び仙台市広告掲載基準は仙台市 Ｈ Ｐ ト ッ プペ ージ

（https://www.city.sendai.jp/zaise-kokyo/jigyosha/keyaku/jigyosha/kokoku/index.html 

）に掲載されております。

 

http://www.city.sendai.jp/zaise-kokyo/jigyosha/keyaku/jigyosha/kokoku/index.html

